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RESOLUCION No. CNE-IDD-DE-007-2020

Mgs. Yadira Maribel Allan Alegria

DIRECTORA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO DE INVESTIGACION, CAPACITACION Y PROMOCION
POLITICO ELECTORAL - INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA.

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucién de la Repiblica del Ecuador en su articulo 219, establece que el Consejo
Nacional Electoral tendrd, entre otras funciones la de: (...) "/3. - Organizar el funcionamiento
de un instituto de investigacion, capacitacion y promocion politico electoral " (...):

QUE, ¢l Pleno del Consejo Nacional Electoral, mediante Resolucién No. PLE-CNE-6-3-7-201 7
publicada en el Registro Oficial el 27 de julio de 2017, emitié el “Estatuto Orgénico de Gestién

. Organizacional por Procesos del Instituto de Investigacion, Capacitacién y Promocién Politico
Electoral - Instituto de la Democracia™;

QUE, el articulo 1 del Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos del Instituto de
Investigacion, Capacitacion y Promocién Politico Electoral - Instituto de la Democracia, establece
que: “El Instituto de Investigacion, Capacitacién y Promocicn Politico Electoral, que en adelante
¥ para efectos del presente Estatuto, se lo denominard por su nombre o simplemente comao
"Instituto de la Democracia”, es una entidad adscrita al Consefo Nacional Electoral con
furisdiccidn nacional y domicilio en la ciudad de Quito-Distrito Metrapolitano, con personeria
furidica de derecho publico, patrimonio y presupuesto propios, autonomia administrativa y de
gesticn .,

QUE, el propio Estatuto del Instituto de la Democracia, establece entre las Atribuciones y
Responsabilidades de la Directora Ejecutiva, la de: (... }b) Ser la mdxima autoridad administrativa
y nominadora del Instituto de la Democracia y representario, judicial ¥ extrajudicialmente,
conforme a las disposiciones constitucionales y legales;

QUE, mediante Resolucién No. PLE-CNE-1-2-10-2020, de 2 de octubre de 2020, el Pleno del
Consejo Nacional Electoral, designa a la Mes. Yadira Maribel Allan Alegria, como Directora

. Ejecutiva del Instituto de Investigacion, Capacitacion y Promocion Politico Electoral — Instituto
de la Democracia;

QUE, la Norma Técnica 401-01, de las Normas de Control Interno para las Entidades,
Organismos del Sector Piblico y Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de
Recursos Piblicos, expedidas por la Contraloria General del Estado, establece que para reducir el
riesgo de error, el desperdicio o las actividades incorrectas ¥ el riesgo de no detectar tales
problemas, no se asignard a un solo servidor o equipo para que controle o tenga a su cargo todas
las etapas claves de un proceso u operacién;

QUE, de acuerdo con el articulo | de la Ley Orgdnica Reformatoriaa la Ley Organica del Sistema

Nacional de Contratacién Piblica, publicada en el R.O. 100; Segundo Suplemento, de 14-10-

2013, son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en esta Ley para la méxima

_4 autoridad de las entidades y organismos que son parte del sistema nacional de contratacién
" pablica;
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QUE, la Contraloria General del Estado, remitid el informe aprobado No. DNA1-0021-2019, dei
“Examen Especial a las operaciones administrativas y financieras en el Instituto de Investigacion,
Capacitacién y Promocién Politico Electoral — Instituto de la Democracia por el periodo de enero
de 2016 y el 31 de agosto de 2018", en cuyas recomendaciones coincide la necesidad de disponer
la elaboracién y wverificacién de los estudios previos, disefios completos, definitivos y
especificaciones, previo a iniciar un proceso de contratacion, por lo tanto deberdn contar con
todos los documentos técnicos.

QUE, la Disposicién Transitoria Vigésima Segunda de la Codificacién y Actualizacion de
Resoluciones emitidas por el SERCOP, publicada en la Edicién Especial del Registro Oficial
No0.832 de 29 de julio de 2020, establece que: "Ef requisito de tener el certificado vigente para
uso de la firma electrénica a través del aplicative FirmaEC, tanto para firmar documentos como
para validarlos conforme a lo establecido en los articulos 101 y 24.1 de la presente Codificacion
serd exigible en el plazo de noventa dias, contados a partir de la publicacién de la Resolucién
Externa Nro. RE-SERCOP-2020-0106. Una vez fenecido el plaze, solo serdn validos los
documentos que tengan firma electronica”.

QUE, el numeral 7.8 de la circular Nro. SERCOP-SERCOP-2020-0022-C, de 27 de octubre de

2020, sefiala: “Dentro de los procedimientos de infima cuantia, la firma electronica serd exigible

iinicamente para el instrumento legal por medio del cual se formalice la referida contratacian, .
sea este el contrato, la orden de compra o la factura. Por lo que no serd exigible dicho requisito

para la documentacion prevista en el articulo 336 de la Codificacion y Actualizacion de

Resoluciones emitidas por el SERCOP".

QUE, es necesario y esencial mantener normativa interna relacionada con los procesos de
contratacion piblica que se ejecuten en el Instituto de la Democracia, conforme los principios
previstos en la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento
General y Resoluciones del SERCOP; y,

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion y la Ley.
RESUELVE:

EXPEDIR EL REGLAMENTO INTERNO DE LOS PROC ESOS DE CONTRATACION
PUBLICA DEL INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA

CAPITULO 1
OBJETO, AMBITO Y DEFINICIONES .

Art. L.- Objeto.- El presente reglamento tiene por objeto normar la autorizacion de gastos, pagos
y procedimientos internos de contratacion piblica, ejecutados con los recursos piblicos asignados
al Instituto de la Democracia y sus actividades conexas.

Art. 2.- Ambito.- Se sujetarin a las normas previstas en este Reglamento los procesos internos
de contratacion para la adquisicion o arrendamiento de bienes, la ejecucion de obras y prestacion
de servicios, incluidos los de consultoria, que realice el Instituto de la Democracia, de
conformidad con la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacién Publica -LOSNCP- su
Reglamento General y las Resoluciones expedidas por el Servicio Nacional de Contratacion
Piblica -SERCOP.

ﬁi Art. 3.- Definiciones.- Para efectos de la aplicacion del presente Reglamento, se consideran las
! siguientes definiciones:
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1. Recursos Piblicos.- Conforme lo previsto en el articulo 76 del Codigo Organico de
Planificacion y Finanzas Publicas y lo previsto en el articulo 3 de la Ley Orgédnica de la
Contraloria General del Estado, se entenderdn por recursos publicos todos los bienes, fondos,
titulos, acciones, participaciones, activos, rentas, utilidades, excedentes, subvenciones y todos los
derechos que pertenecen al Estado y a sus instituciones, sea cual fuere la fuente de la que
procedan, inclusive los provenientes de préstamos, donaciones y entregas que, a cualquier otro
titulo realicen a favor del Estado o de sus instituciones, personas naturales o juridicas u
organismos nacionales o internacionales,

2. Egresos.- Los egresos fiscales se clasifican en egresos permanentes y no permanentes, y podrin
clasificarse en otras categorias con fines de andlisis, organizacion presupuestaria y estadistica, de
conformidad con el articulo 79 del Cédigo Orgénico de Planificacion y Finanzas Piblicas.

3. Autorizador de gasto.- La méxima autoridad del Instituto de la Democracia, mediante acto
administrativo o de simple administracioén expreso y vilido, autorizard u optimizard el gasto de
los recursos piblicos asignados al Instituto de la Democracia.

4. Autorizador de Pago.- La autoridad competente del Instituto de la Democracia que, mediante
acto administrativo o de simple administracién expreso y vilido, y segin el nivel previsto en este
reglamento, autorice los pagos con recursos asignados a la institucion,

5. POA.- Plan Operativo Anual, que contiene la planificacion de las actividades de cada Unidad
del 1DD, que se ejecutaran durante el ejercicio fiscal correspondiente.

6. PAC.- Plan Anual de Contratacion del Instituto de la Democracia.

7. Requerimiento.- Es el pedido de autorizacién del gasto que realiza la Unidad Requirente para
la contratacidn de un bien, obra o servicio incluidos los de consultoria, que aporte al cumplimiento
de los objetivos operativos.

8. LOSNCP.- Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica

9. RGLOSNCP.- Reglamento General de la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacidn
Piblica.

10. IDD.- Instituto de la Democracia, conforme el articulo | del Estatuto Orgéinico de Gestidn
Organizacional por Procesos del Instituto de Investigacién, Capacitacion y Promocion Politico
Electoral - Instituto de la Democracia.

CAPITULOII
OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES

Art. 4.- El o la Directora Ejecutiva del Instituto de la Democracia, autorizard todos los gastos y
la gestién relacionada con la preparacion, organizacion, aprobacién y ejecucion de las fases

4 preparatoria, precontractual y contractual para la adquisicion o arrendamiento de bienes,
gjecucion de obras y prestacidn de servicios incluidos los de consultoria, que requieran las
diferentes Unidades del IDD.

Art. 5.- La médxima autoridad del IDD, tendrén la competencia para contratar y suscribir contratos
derivados de los procesos de contratacién publica para la adquisicién o arrendamiento de bienes,
ejecucion de obras y prestacion de servicios incluidos los de consultorfa, que se generen dentro

del IDD. %
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Art. 6.- Todos los funcionarios que sean parte de los procesos de contratacidn para la adquisicion
o arrendamiento de bienes, ejecucién de obras y prestacion de servicios, incluidos los de
consultoria, deberdn formalizar con la respectiva firma electrénica.

Art. 7.- El o la Directora Nacional Administrativa Financiera del [DD, autorizard los pagos para
la adquisicién o arrendamiento de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios incluidos
los de consultoria que realice la institucidn. Los trimites de pago deberdn estar debidamente
respaldados con la documentacién original o certificada.

Art. 8.- Los servidores del Instituto de la Democracia, previo a ejecutar una transaccidn o trimite
deberdn velar que los documentos cumplan con los principios de control de gestién publica:
propiedad, legalidad, veracidad v economia; y que estos se hagan conforme al presupuesio
institucional y a los documentos de los que genera la obligacion.

CAPITULO I .
DEL PROCEDIMIENTO Y EJECUCION

Art. 9.- Plan Operativo Anual (POA).- La programacion operativa anual se realizard en el POA,
que contendrd todas las actividades a realizarse por cada drea del Instituto de la Democracia, para
cada ejercicio fiscal de acuerdo con el presupuesto asignado, serd aprobada por la mdxima
autoridad del Instituto de la Democracia y serd remitida al Pleno del Consejo Nacional Electoral
— CNE, para la inclusion dentro de la Planificacion del CNE.

Para las reformas al POA del Instituto de la Democracia, son las Unidades Requirentes las
responsables de solicitar y justificar la reforma correspondiente en base a la necesidad y
conveniencia institucional. Dicha solicitud serd dirigida al o la Directora Ejecutiva, quien
autorizard en base al andlisis de la Direccién Nacional de Planificacion y Gestién Estratégica y la
presentacién del acta suserita por los responsables de las Unidades que intervienen en la reforma
al POA.

Art. 10.- Plan Anual de Contrataciones (PAC).- El Plan Anual de Contrataciones contendrd

todas las adquisiciones o arrendamientos de bienes, ejecucion de obras y prestacion de servicios, .
incluidos los de consultoria, que el Instituto de la Democracia prevea contratar durante el ejercicio

fiscal, de acuerdo con la programacion operativa anual de la Institucidn.

En caso que un requerimiento para la adquisicion o arrendamiento de bienes, ejecucién de obras,
prestacion de servicios o consultoria no esté incluida en el Plan Anual de Contrataciones, para
iniciar el respectivo proceso de contratacin, el drea requirente deberd solicitar a la Direccidn
Ejecutiva del Instituto de la Democracia la oportuna reforma al POA, coordinar con la Direccidn
Nacional Administrativa Financiera para la reforma al presupuesto y la consecuente modificacion
al PAC.

Por excepcion, las contrataciones en situacién de emergencia y los procesos por mecanismo de
infima cuantfa, pueden o no estar contempladas en el PAC.

Art. 11.- Responsables del Plan Anual de Contrataciones.- Se faculta a la Direccién Nacional
Administrativa Financiera del Instituto de la Democracia, para que en base al POA preparado por
la Direccién Nacional de Planificacidn y Gestidn Estratégica y aprobado por el o la Directora

4 Ejecutiva, elabore, consolide y publique el Plan Anual de Contrataciones del Instituto de la
Democracia, en funcién de las respectivas metas institucionales y de conformidad con la Ley
Orgdnica del Sistema Macional de Contratacién Piblica y su Reglamento General. .,\ i)
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Las diferentes unidades del Instituto de la Democracia deberdn coordinar v enviar oportunamente
a la Direccion Nacional Administrativa Financiera, la informacién de su PAC, asi como el
requerimiento de reformas, para su correspondiente aprobacidn y consolidacion.

El PAC serd publicado obligatoriamente en el portal del SERCOP vy en la pdgina web institucional
dentro de los quince primeros dias del mes de enero de cada ejercicio fiscal.

Las reformas al Plan Anual de Contratacion (PAC) del Instituto de la Democracia se deberdn
aprobar mediante resoluciones debidamente motivadas, conforme la LOSNCP y su Reglamento
de Aplicacion.

Art. 12.- Portal de Compras Piblicas (www.compraspublicas.gob.ec).- Todos los procesos
deberdn ejecutarse obligatoriamente por el Sistema Oficial de Contratacion del Estado (SOCE);
en el cual deberd publicarse la informacidén relevante de los procesos de contratacion que realice
el Instituto de la Democracia. conforme el Reglamento General de la Ley Orgénica del Sistema
Nacional de Contratacién Piblica y las Resoluciones del SERCOP sobre la materia.

. El o la Directora Nacional Administrativa Financiera, administrard el portal de Compras Piblicas

(www.compraspublicas.gob.ec), dispondrd de la clave de administrador del portal v asignari
claves a los responsables de los procesos en el portal, segin corresponda, quienes serén
responsables de su administracién, buen uso de la herramienta electrinica v de las contraseias
concedidas.

Art. 13.- Requerimiento de Contratacion.- Todo proceso de contratacidn publica se iniciard
con el requerimiento, cuyo objeto de la contratacién deberd estar contemplado dentro del PAC,
que serd concordante con el POA institucional, conforme al presupuesto del Instituto de la
Democracia asignado por el Ministerio de Finanzas.

Para la elaboracidn del requerimiento de un bien, obra, servicio o consultoria, la unidad requirente
deberd presentar los siguientes requisitos:

a) Estudio previo.- Son los estudios, disefios completos, definitivos y actualizados, planos vy
cilculos, especificaciones técnicas o términos de referencia, que deberd presentar la unidad
requirente de acuerdo con la naturaleza del objeto de la contratacién y de conformidad a lo
dispuesto en la LOSNCP, su Reglamento General y Resoluciones del SERCOP.

.. Podra ser parte del estudio previo un andlisis comercial, el mismo que deberd contener al menos
tres proformas o cotizaciones cuyo resultado se reflejard en el cuadro comparativo debidamente
suscrito con firmas de responsabilidad de elaboracion, revision v aprobacidn,

Para los casos de infima cuantia, en el cuadro comparativo serd obligatoria la recomendacidn
expresa de adjudicacién al oferente que mas convenga a los intereses institucionales.

Para las contrataciones que no sean posible la obtencién de tres proformas o cotizaciones, dicha
situacién deberd ser debidamente justificada en el requerimiento y autorizada por la autoridad,
consecuentemente no serd necesario la presentacion del cuadro comparativo;

b) Términos de Referencia y/o Especificaciones Técnicas.- segiin corresponda, con firmas de
_-r.‘i . responsabilidad de elaboracién, revisién y aprobacién, documento que deberd sujetarse a las
normas emitidas por el SERCOP;
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¢) La certificacion presupuestaria.- que demuestre la disponibilidad presente o futura de recursos
suficientes v necesarios para iniciar un proceso de contratacién pablica. Certificacién original
impresa del sistema ESIGEF, debidamente suscrita;

Sin la disponibilidad presupuestaria y la existencia presente o futura de recursos no se ejecutard
ningiin proceso de contratacion;

d) El aval de que el objeto de la contratacién consta dentro del POA.- aprobado por el o la
Directora Macional de Planificacion y Gestidn Estratégica;

e) El aval del PAC aprobado por el/la Responsable de la Unidad Administrativa Financiera, a
excepeion de procesos en situaciones de emergencia o por mecanismo de infima cuantia cuando
no esté la actividad planificada; y,

f) La certificacion de catdlogo electrénico, en la cual se acredite que la adquisicion a ser realizada
se encuentra o no disponible en el Catdlogo Electrinico del portal oficial del SERCOP.

Art. 14.- Estudios.- Antes de iniciar un procedimiento de contratacidn, las dreas requirentes

responsables del inicio del proceso de contratacion, deberdn contar con los estudios, disefios .
definitivos y actualizados, planos, cdlculos, especificaciones técnicas o términos de referencia de

acuerdo con la naturaleza del objeto de la contratacitn, segin corresponda.

Todos los estudios deberdn contar con las respectivas firmas de responsabilidad de elaborado,
revisado y aprobado.

Art. 15.- Especificaciones técnicas y términos de referencia.- Los titulares de cada drea
requirente, para solicitar el inicio de un procedimiento de contratacion deberin adjuntar las
especificaciones técnicas o términos de referencia, aplicando los siguientes conceptos:

I.- Las especificaciones técnicas se refieren a las caracteristicas fundamentales que deberdn
cumplir los bienes o items requeridos, en funcién de las propiedades de su uso y empleo, asi como
de sus caracteristicas fundamentales y especiales, requisitos funcionales o tecnoldgicos,
atendiendo los conceptos de capacidad, calidad y/o rendimiento, para los que, de existir, se
utilizardn rasgos técnicos, requisitos, simbolos y términos normalizados.

2.- Los términos de referencia se refieren a las condiciones especificas bajo las cuales se

desarrollard la consultorfa o se prestardin los servicios. Para el caso de obras civiles, se

estableceran para cada uno de los rubros y materiales del proyecto, atendiendo los aspectos de .
disefio y constructivos.

Las especificaciones serdn claras, completas y concisas y no deberdn presentar ambigiledades ni
contradicciones entre las mismas, que propicien o permitan diferentes interpretaciones de una
misma disposicion.

Para la elaboracién de estos documentos se aplicardn los modelos establecidos, de conformidad
con lo que establecen la Ley Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacién Pdblica, su
Reglamento General y demds normas emitidas por el SERCOP.

Art. 16.- Certificacion Presupuestaria.- Previo al inicio de un proceso de contratacion piblica,
celebracion de un contrato, autorizacion para contraer compromisos u obligaciones respecto de
recursos del Instituto de la Democracia el titular del drea requirente deberd contar con la

J certificacion presupuestaria para cubrir las obligaciones derivadas de la contratacion, de
conformidad con el Cédigo Orgdnico de Planificacion v Finanzas Piblicas.
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Para solicitar la certificacion presupuestaria se deberd adjuntar las especificaciones técnicas o
términos de referencia segin corresponda v los documentos habilitantes del requerimiento.

La emision de la certificacion presupuestaria se la realizard a base de las obras, bienes, servicios
o consultorias detalladas en los documentos adjuntos para la afectacion de las partidas
presupuestarias; v por el valor exacto determinado en el presupuesto referencial.

El o la Directora Nacional Administrativa Financiera informard cuatrimestralmente al o la
Directora Ejecutiva o su delegado/a sobre las certificaciones presupuestarias emitidas, que por
cualquier circunstancia no hayan sido comprometidas; y a su vez a la Direccién Nacional de
Planificacidn y Gestién Estratégica, para la reprogramacion de estos recursos,

Art. 17.- Comisién Técnica.- Para los procesos de contratacion piblica, se deberd conformar la
Comisién Técnica de acuerdo a lo estipulado en el Reglamento General de la Ley Orgdnica del
Sistema Nacional de Contratacion Pablica.

Los informes de la Comisién Técnica, que serdn dirigidos al o la Directora Ejecutiva del 1DD,
deberdn incluir el andlisis correspondiente de las ofertas y la recomendacion expresa de
.. adjudicacién o declaratoria de desierto del proceso, segin corresponda.

En caso de no ser obligatoria la conformacién de Comision Técnica conforme a la Ley, se delegard
a un responsable o responsables de la etapa precontractual, quienes seréin responsables hasta la
adjudicacion del proceso de contratacion.

Art. 18.- Suscripcidn de Contratos.- Adjudicado el contrato, el adjudicatario deberd suscribirlo
dentro del término previsto en la Ley, para lo cual las Unidades Requirentes coordinaran con la
Direccién Nacional de Asesoria Juridica del Instituto de la Democracia, para la notificacién
oportuna a los contratistas para la suscripcion.

En todos los casos en que la ley exija la suscripcitn de contrato, éste se otorgard por escrito; en
caso de prorroga, para que sea vilida, deberd convenirse también de manera expresa y por escrito,

En los procesos de contratacion plblica que no se suseriba contratos conforme la LOSNCP, sera
necesaria la suscripeion de una orden de compra o trabajo.

Art. 19.- Administrador del contrato.- Para fines del cumplimiento de la disposicin contenida
en el articulo 121 del Reglamento General de la Ley Orgédnica del Sistema Nacional de
. Contratacién Publica, en los respectivos contratos se designard al administrador del contrato,

quien velard por el cabal y oportuno cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
derivadas del mismo, adoptard las acciones que sean necesarias para evitar retrasos injustificados
e impondrd multas y sanciones a que hubiera lugar. Ademds, serd responsable de la etapa de
“ejecucion de contrato™ en el portal de compras piblicas, y realizard las acciones correspondientes
para finalizar el proceso en el portal institucional del SERCOP.,

La responsabilidad del administrador del contrato serdn las establecidas en el ordenamiento
Juridico que rige al pafs,

Si el contrato es de ejecucion de obra y requiere de los servicios de fiscalizacion, el administrador

del contrato velard porque éste actiie de acuerdo con las especificaciones constantes en los

pliegos, en el respectivo contrato y todos los documentos habitantes del proceso.

Cuando un servidor que sea administrador del contrato y que por cualquier motivo cese en
s! funciones, deberd entregar formalmente al nuevo administrador o a su jefe inmediato, toda la

documentacién referente al proceso que administra.
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Art. 20.- Actas de entrega recepeidn.- Las actas de recepeidn provisionales, parciales, totales y
definitivas segiin correspondan de acuerdo al proceso de contratacidn, contendrdn los
antecedentes, las condiciones generales de ejecucidn, la liquidacién econdmica, la liquidacion de
plazos, la constancia de la recepcion, el cumplimiento de las obligaciones contractuales, los
reajustes de precios pagados o pendientes de pago y cualquier otra circunstancia que se estime
necesaria, debiendo estar suscritas por el contratista y por los integrantes de la Comisidn de
Recepcion, que estard integrada acorde con lo dispuesto en el articulo 124 del Reglamento
General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica.

Art. 21.- Solicitud de pago.- Los administradores del contrato, deberdn solicitar al autorizador
del gasto la autorizacion del trdmite para el pago correspondiente, junto con todo el expediente
original del proceso de contratacion, quién remitird a la Direccién Nacional Administrativa
Financiera para la autorizacion o no del pago.

Art, 22.- Custodia de expedientes originales.- Serd responsabilidad de cada drea la custodia de
los siguientes archivos:

La Direccidn Nacional Administrativa Financiera, custodiara los expedientes originales de todos
los procesos de contratacidn, los expedientes originales del Plan Anual de Contratacion (PAC) y .
sus reformas.

La Direccion Nacional de Asesorfa Juridica custodiard los Contratos y Resoluciones.

La Direccion Macional de Planificacion custodiard los documentos originales de la Programacion
Operativa Anual y sus reformas,

CAPITULO IV
NORMAS COMUNES QUE DEBEN CUMPLIR LOS AUTORIZADORES DE GASTO

Art. 23.- A més de las determinadas en la LOSNCP, Reglamento de aplicacion a la LOSNCP y
este Reglamento, serdn obligaciones del autorizador del gasto, las siguientes:

a) Designar al o a los responsables de la etapa precontractual de los procesos de contratacion que
no requieran la conformacidn de la Comisién Técnica prevista en el articulo 18 del Reglamento
General de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacidn Piblica;

b) Supervisar el cumplimiento de las responsabilidades de los servidores designados para las
diferentes etapas de los procesos de contratacion publica y notificar oportunamente a las .
autoridades de Control, Segin corresponda, de hechos que podrian afectar a los intereses

institucionales y del Estado;

¢) Terminar unilateralmente los contratos, asi como declarar contratista incumplido y
adjudicatario fallido, de acuerdo con las normas previstas en la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Pablica, su Reglamento General y Resoluciones del SERCOP;

d) Reiniciar o retomar los procesos de contratacion en caso de que persista la necesidad
institucional de la contratacion, caso contrario ordenard su archivo;

) Declarar nuevo adjudicatario en caso de declararse fallido un adjudicatario, y adjudicar al
:J oferente en orden de prelacién, conforme lo establece la Ley Orgénica del Sistema Nacional de
Contratacion Pablica;
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f) Designar administrador del contrato u Orden de Compra a un(a) servidor(a) del Instituto de la
Democracia;

g) Resolver, previo informe fundamentado del administrador del contrato, en el dmbito de su
competencia, sobre las ampliaciones de plazo de los contratos suseritos al amparo de la Ley
Orgdnica del Sistema Nacional de Contratacion Piblica, observando las pertinentes
prescripciones legales y reglamentarias v las respectivas estipulaciones contractuales, y suscribir
los nuevos cronogramas de trabajo resultantes de tales ampliaciones;

h) Celebrar contratos complementarios o modificatorios a los contratos suscritos, previo informe
fundamentado del administrador del contrato;

i) Designar los miembros que integrardn la comision de recepcion de obras, bienes v servicios
contratados por el Instituto de la Democracia; v,

i} En general, adoptar todas las decisiones que se requieran para la ejecucion de los procesos de
contratacion publica.

. DISPOSICION GENERALES

PRIMERA.- Los Directores de las Unidades Requirentes serdn responsables de supervisar y
verificar el cumplimiento de los documentos habilitantes para un proceso de contratacion de
bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria que intervenga el Instituto de la Democracia,
por cuanto deberdn propiciar la aplicacion del control interno establecido en las “Normas de
Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Pdblico y Personas Juridicas de
Derecho Privado que dispongan de Recursos Piblicos™, emitidas por la Contraloria General del
Estado, para el mejoramiento de control y la gestion pablica, en relacién a la utilizacién de los
recursos estatales y la consecucidn de los objetivos institucionales.

SEGUNDA.- Las Direcciones Nacionales y Zonales del Instituto de la Democracia, efectuardn
la formulacién del Plan Anual de Contratacion a base del presupuesto asignado, necesidades
reales, la recurrencia de contrataciones en periodos anteriores; entre otros, a fin que en la
planificacion se considere todas las adquisiciones a realizarse en funcién de los objetivos y metas
institucionales para el periodo fiscal correspondiente.

TERCERA.- Todos los servidores del Instituto de la Democracia estan obligados a realizar los
. tramites para la adquisicidn de obras, bienes y servicios conforme normas generales, internas y
los procedimientos vigentes.

CUARTA.- Serin Unidades Requirentes del Instituto de la Democracia, las Direcciones
Macionales v Zonales.

QUINTA.- Los servidores del Instituto de la Democracia que cesaren en funciones, ¥ que
estuvieran efectuando funciones de administradores de contrato, previo la liquidacién de haberes,
tienen la obligacién de suscribir las actas entrega recepcidn de los archivos de la documentacidon
que sustentan las operaciones a su cargo, para lo cual suscribirdn dichas actas con el nuevo
servidor o con el responsable de la unidad del servidor cesante, segiin sea el caso.

:L SEXTA.- Los servidores del Institute de la Democracia, mientras se emita la normativa
- institucional interna para la organizacion y mantenimiento de los archivos piiblicos, en cada una
de las fases del ciclo vital del documento, a fin de asegurar en el corto, mediano y largo plazo, el
cumplimiento de los requisitos de autenticidad, fiabilidad, integridad v disponibilidad de los
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documentos de archivo. Se regirdn por las politicas del Consejo Macional Electoral y/o la Regla
Técnica Nacional para la Organizacion y Mantenimiento de los Archivos Piblicos.

SEPTIMA.- Las proformas presentadas por proveedores, para el andlisis del mercado o
establecer el presupuesto referencial de un proceso de contratacién, deberdn estar respaldadas de
la legalidad y veracidad de la informacién. La falta de verificacién serd de estricta responsabilidad
de los servidores que intervengan en dichos estudios o andlisis.

DISPOSICION DEROGATORIA

Unica.- Se deroga vy queda sin efecto la Resolucion Mo, CNE-IDD-DE-021-2019 expedida el 18
de octubre de 2,019,

DISPOSICION FINAL

La presente resolucion entrard en vigencia a partir del dia de su expedicidn, sin perjuicio de su
publicacion en la pdgina web institucional.

De la socializacidn de la presente Resolucion facdltese a la Direccion Macional Administrativa .
Financiera; v, de la ejecucidn encédrguese a todas las Unidades del Instituto de la Democracia.

Dada v firmada, en el D. M. de Quito, a 16 de diciembre de 2020.

e f

DIRECTORA RIJECUTIVA
#. INSTITUTO DE INVESTIGACIQN_ APACITACION Y PROMOCION
POLITICO ELECTORAL - INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA.
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