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RESOLUCIÓN No. CNE-IOD-OE-001-2020 

Mgs. Vidir.1 Man bel Allan Altg:ria 

DIRECTORA EJECUTIVA DEL 
INSTITUTO DE INVFSTIG,\CIÓN. CAPACITACIÓN Y PRO.\IOCIÓ,'1/ 

POLITICO ELECTORAL - INSTITUTO DE LA OEMOCRACU. 

C0,";'SIDERA1'00: 

QUE. la Con.s1ltución de la República dd Ecuador en"" artlculo 219, estlblece q"" el Comcjo 
Nacional ElecionJ ccndtí, (1111,t Olra.s runcionts la de: ( ... ) ·· 1 J - �= �, frmei<,,,,:m,iento 
de "" /,umwo (M 1nvn1/g,r,6n, C<1p<JCll""'6n y pro•,ocidn poiifré'O rl«tora/" (.. ): 

QUE,cl Plmodel C°"""j,o Nacional Elcaonl, mediante RC30luci<ln No PLE--CNE-ó-3-7-2017, 
publicada en d Rq;ISlro Oficial el 27 de Julio di: 201 7, emitió el "Esl31UIO Orpnia, de Gesuón 
Organtzacional po, Proccs<a del h,s¡,u.., de Investigación. Capocitadón y Promoci6n Polit,co 
El<:<"!Onl - ln.stituto de la Democracia�. 

QUE, el anlculo 1 del EslacUIO{)rpnico de Gestión Orpnizac,onal po, P,oc,,sos del lns1ito10 de 
lnv"51,ga<:IÓII. Capa,:itacJÓn y Promoción Polínco Elcc!(nl - l11&11U10de la Ckmocracia. csubltcc 
que: ·n ln,11/i,tode /,rwstig<>dón. Captritadón y P,..-..../6,, l'o/i11co El«>orol, qw m a,k/(ll1/t 
y para �fe<:,o, dd prnenu E.RalUIO. u lo �ilfllN por 111 ,,,,,,.1,n o ,implntll/nU """'<> 
"lnslil!dO "" la ikllHXNNa". n - MluJiJ od,criu, al Con.ufo Nacional E/moro/ """ 

¡WU<ÍICCWII narwnol y dom1Ctlro tn la ciwlad dt Q,,il'<>-Dútrita Mttropalitana. con pe,w,,n'ia 
¡undica rk dtrtdto pwblim. pam,,.,,,,;,, y P""'PWWJ propms. QIJJOIIOlnia adniinutralil'<l y rk 
gutl()n. �. 

QUI'., el prop,o Esutulo del lnslituto de La Da,.oc,ac,a, es1abk« ..,.,,, la.s Atnbuctone:5 y 
Responsabilidades de La OiffflOl'a Ejtculiva, Jade: ( ... )b) � la /NÍ!a""1""1oridad administra1fra 
y ,.,,..¡l"liJdora <In Jm1111JJa dt la Dn»oc:xia y rq,rtUnlarlo. Jllllficwl y atraJdcialmente. 
c:onfi,n,tt a las dispm,aontJ COtUlÍ/,,..,onaJe, y leg¡,lu. 

QUI'., mediante Rcsolucoón No. PLE-CNE- l-2• 10-2020. de l de octubre de 2020. el Pleno del 
Consejo Nacional El«loral. designa a la Mp. Vlldira Maribd Altan Alegría. ,oorno D,rcc,o,a 
E¡ecur,va del lnslilUIO de lnvesfigación. Capcilaciórl y F'romocioo J'()li!ICO Elttto<al - fnstilUIO 
de La Democracia: 

QUE. la Norma To!cnica 401.01. de las Normas de Control lrtcmo para las Entodadcs. 
Organismos del S«lor Púbhco y Pcr,onas JuridlCIS de Dc=ho Privado que D,spongan de 
Recursos Públicos. o.pedidas por La Contraloria General del Estado. � que para reducor el 
nesgo de error. el do:<pordicio o la,; actividldcs """''""l«i y el riesgo de oo delectar tales 
problemas. oo 5<' a,;,gnari a un solo !CfVidor o eqwpo i-- que conuolo o � a w cargo todas 
las Npa!I claves de un procc:so u operación: 

QUE, de acuerdo con d anículo 1 de La LqO.P,.ica Reformatoria a La Ley Orgánica (Id s,siema 
Naciooal de Contratación Públka. publicada. en d R.O. 100; Segundo Suplemfflto. de 14--10- 
2013. soo deJq:,,bles todas la!. facultades y allibuciones PfC"isla$ en esia. Ley para La mtxima 
autoridad de la!. entidades y organismos que soo pano del sosiema naoonal de contn11acoón 
pública, 
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QUE, la Con1ralorfa Gt-ncral del Es1ado, rt111ttió el informe aprobado No DNA 1-0021-2019. del 
"Examen Especo,I a las opttaeiones adminis1ra11vas y financieras en el lnsmmo de lnves1igac1ón. 
Capacitación y Promoción PoHtioo Electoral - Jns1ituto de la Democracia por el periodo de enero 
de 2016 y el 3 1 de agosto de 20 18' , en cuyas recotnffldaciones coincide la necesidad de disponer 
la elaborac16n y verificación de los estudios prev,os, d1scl\os completos. dcfinmvos y 
espec,fica.c,ooes, pn,v,o a ,mc,ar un proceso de contratación, por lo tanto deberan contar con 
todos los documenms 1écmcos. 

QUE, la Dispoo1c16n Trarumona V1gés1ma Scgu.oda de la Codificac,ón y Actuahzac16n de 
Resoh.::iones emitidas por el SERCOP, publicada..,, la Edición Especial del Reg,siro Oficial 
No &32 de 29 dc;u!10 de 2020, establece que· "El ,w¡uwll>dt tener el certificado .;�ni• paro 
Uf<> dt /afirma e/ectrómca a 1raws del apl1co1,w F1mwEC, 1muo parofinnar docwnen101 romo 
paro rnl,dar/ru conforme a lo establecido en ID$ ar11cul& /0.1 y U./ de la presente Codificoción 
urd exigible en el pl<IZO de ,wvenra d,a,, contados a partir de la publicación de la Rewlix,ón 
&terna Nro RE-SERCOP-1010-Q/()6 Una wz feneddo el plazo, w/o serún váluíoJ los 
doc11mentos qlU! tengunfirma electrónu;:a" 

QUE, e\ nwueral 7 S de la circular Nro SERCOP-SERCOP-2020-0022-C, de 27 de octubre de 
2020, sdlala: "Dentrotk /o, procedimien1os de f,tfimg fHíiWig, /afirma e/w,ón,,:a urá u,g,ble 
rímconrenle para el insrrwnen10 legal por medio del cual se fom,a/1ce la ,ef,-ndt, contrüloción, 
1ea e,ie el con1,,,w. la orden de compro o lofoc/ura. Por lo qw no ,e,á u/gible d1dw requum, 
paro fo documentod(m pnvmo en el artit.:11/o JJ6 de la <.:odif,<"ot:lón y Actual,:ación de 
Re,olixione• em11ida! po, el SERCOP ". 

QUE. es occesario y esencial mameacr r,onnativa interna relacionada oon los procesos de 
contratación pública que se e¡ecu!en en el lnstiluto de la Dcmorn1e,a. cooíonne los pnncip1os 
p=istos en la Ley Orgámca del Sisten,a Nacional de Comratación Publica. su Reglamemo 
General y Resolucionndel SERCOP. y, 

En •Jen,icio de ht'I atnbuc1ones que le confiere la Consmuc,ón y la Ley 

RESUELVE: 

EXPEDIR [L REGLAMEf\i'TO INT[RNO l)F, LOS PROCESOS 0[ CONTRATACIÓN 
PÚBLICA DEL INSTITUTO DE LA u•:MOCRACIA 

CAPITULO! 

OBJETO, AMBITO V DEFINICIONES 

Art. l.· Objelo.• El ¡nsc:nte reglamento uene por objtto norma, la autonzación de gastos, pagos 
y proced,m,entos internos de cootratac1ón pubhca. rjecutadoscon los recunos públicos astgnados 
al lnst,tuto de la Democracia y sus act1v1dades conexas 

Art. z .• Ámbito.• Se su¡t:larán a las normas �vistas en esie Reglamemo los procesos ,ntctn0$ 
de contn11a.c1ón para la adquiskión o arrcndam,ento de bienes, la eiecución de obras y prestadón 
de servicios, 1nclu,dos los de oonsultoria. que reahce el lnstiiu10 de la Democracia. de 
oonfonmdad con la Ley Orgánica del Sistema N""ional de Corma1ac1ón Pública -LOSNCP- su 
Reglamento General y las Resolucio,,es e.,pedidas por el Scni1c10 N""iona! de Cootra1a.c1ón 
Púbhca -SERCOP 

Art. J.- Delinrdones.- Para efectos de la aplicación del presente Reglamento. se consideran las 
s1gu1en1es defintdones 

• 

• 
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l. R..,11nos P�bllros.- Conforme lo pn,vi,to en el ankulo 76 del Código �meo de 
Plamficac,ón y Fmanzas l'ubhcas y lo pn,vis10 en el artículo 3 de la Uy Orgámca de la 
Comraloria Gcr.eral del Es1ado. se en1er.derin por rcc11rM>S p(ibhcos todos los b1encs, fondos, 
1(1ulos, acc,oncs. panidpadones. activos, =tas. 111ilidades. c,«<1cn1es, sub,-eoc,oncs y todos los 
J=hos que pcrtene<:tn al Estado y a sus inst,toc,ones, sea cual fuere la fuente de la que 
proctdan. ,och,sivc los provcnientK de pm1amos, donaciones y ent�IIS que. a c.alqu,er 01ro 
t/iulo real,� • favor del l:stado o de sus lns1i1oc1oncs, personas nalunlcs o Juridkas u 
Of\l!l"ÍSIIIOS nacionales o ,ntemacionales 

l. EgrHM-• Los� fi1J<:1les se clasif1can en cgn,sos pcrmantnlcs y r.o p«manen1cs. y podrán 
clasificarse en 0113.1 cale&<>rla.s roo fines de anthsis. or¡¡aniución prnupuc,;taria y estadlsuca, de 
confom,idad coo el anlculo 79 del Códi¡¡oürpmcode Plamficación y fiMIWll!I PObhcas. 

J. Aulorb,odor de 1•110.- La má.�1ma autondad del lnsli1uto de la Domocrx,a. mcdiame acto 
adm1nim,uivo o de simple admin,str"IClón e<pttSO y válido, au!Orizart u op11mizart el ¡a.¡to de 
los rtCunos públicos 1S1i"ados al lns1ituto de la llemocrlCia. 

4. Autorl..,.dor de P�go.- LI autoridad competcme del lnsmuto de la DemQCl"ICia <¡"'1, nlt<.li,,me 
acto administrativo o de ,imple adminisuaci6n cxpre$0 y vilido. y se¡ón el nivel prt'vlsto en este 
�lamento, 1iutorice los pagos con rfC\ll'SOS asignados I la ins1i1lll:1ón. 

S. l'OA.- Plan Opcntivo Anual, q"'I con1ienc: h• planificación de las actividades de cada Un1dad 
del IDO. q"'I Je eject11ann durante el ej�kio fl,ca.l rom,spon(liei,le 

6, PAC •• Plan Anual de Contratación del lnshMO de la Democr"ICia. 

7. lkquulmlfnto.- E., el pedido de autori,ac1ón del �to q"'I rt1hu la Unidad R�uimite pan, 
la contratación de llll bien, obr'1I o servido incluidos los decon$ul1oria. que aporle al eumplimicn10 
de tos ob¡e11vos ope,a1ivos 

11. LOSNCP.- Ley Org4,,1c1 del Si1te1na Nacional deConl,atación Pilbhca 

9 RGLOSNCP.- ReglamcntoOcnenl de 1• Ley Or¡ánicadel Sistema Nacional deContr111ac1ón 
Pública. 

1 O. lllll.- lnstiMo de la Democrac,a. confonnc el anlculo l del Es1a1uto Orgá,,ico de Gestión 
()rganiucional por Procesos del Instituto de lnve:stigac1ón, Capacitación y Promoción Polllko 
Elecmn,I - lnslituto de la Democracia. 

CAPITULO 11 

08UGACIONES Y RESPONSAHIUDADF,S 

Art. �.- fil o la Oi=tora Ejecutiva del lnsti1uto de la l)cmomoda. autorizan! 1000$ los gastos y 
la gi:st1ón "'t:ic10f\ada con la preparación, orgamzac1ón, aprobación y e¡ecuc1ón de las fa.ses 
preparatoria, pl'<'Contmt1ual y contrac1Ual pan, la adquisición o arm,dam1cmo de bienes.. 
e¡ecuc,ón de obras y prestación de Sff'l'ie1os 1nclu1dos los de consuhorla. q"'I rcqui"1'8J1 las 
d,fcm,tcs Unidades del IDO 

Art. S.- LI mb,ma au1or1dad del 10D, tendnln la competencia para comratar y suscrib,r comratos 
derivados de los proc"505 de comratac,ón pública para la adquisición o arrendamicmo de btenes.. 
ejecución de obras y prtttac1ón de S<1"111C1os 111clu1dos los de consuhorla, que se g,,noren dcmro 
del 10D. 
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Ar1. 6,. Todos los t'unc:Klnarios que sean pane de los procesos de <!O<Uratac:ión para 11 adqulll1<:IOO 
o artaldamiento de btcncs. ejecuci6n de obns y � de scrvteios. ,ncluidos los de 
comuliorla, debe, 6., rorma1,nr cm la rapca, ... finna el«lfÓft>CL 

Ar1. 7.• El o la D,recron, Nact<lml Adm1n,S1r111"" Financ,endcl IDD, IUIOnZlrt los pljlOS para 
11 adqui5ición o arTC!ldamim10 de bimos, c.,ecuc,6n de obns y pffllltión de servicios incluidos 
los de comulwria que rcal,ce la 11'151ituti6n. Los uánites de pago debffllol es.ar debodameme 
� cm la documemaco6n oriJinal o Cffliticada. 

Art. 8.· Los servidores del IIISIÍ!Wldc la 0.UMXilCÍ&, �•t'jmur ..... uanw,:ión º"""ile 
dtbmn v,:lar que los documfflos cumplllll cm los principios de ,:onl10I de �ión póblica 
propiedad. lcplidad. VfflCicbd y «ooomía: y que escos H haga,, cmfomw al ptt,S�o 
institueional y■ losdocumfflosde los que gmm, laoblipción. 

CAPITULO 111 

DEL l'ROCEDIMIEl'oTO Y EJECUCIÓN 

An. 9.• P1H Oprntl•OAnal(POA),- La��¡.,......ai tcttaliuri,cnel POA. 
que oomcndri 1odu las 1e1ividades ■ rufü:ane por Qd, �• del lr,stitLllo de la Dnnoc:rac:11. pan, 
cada o.,cn:1cio fiscal de acutnlo ron el presupunto asirp,ado. lffl oprobada por la mhima 
aUIOridad del hlllilLllo de b. 0.11,o,;111<i1 y ,eri, mnilida al Pleno del Cons..jo Nacional El«lcnl 
- CNE. ¡ma La inclusión <lllfltro de la Pl..,,;fiQ,;ión del CNE. 

Para las R"fonnM al POA del lnsmwi de la 0.1110C11Ci&. 50f1 las Unidades Requircn1es lu 
responsables de ,oticiw y j�1fic. la n:fonna OOm'SpOlldK'll� en base • la noc:csidad y 
convenicn<;La inslito,clonal. Dicha solici100 soe.t dirigida al o la Oin,cton. Ejecutiva. quim 
IUlorizut m base al Wlii.is de la Oorecci6n Nacional de PIMifiO<:ión y Gestión Estn114ica y la 
praent-=ión del ICUI _,;11 por los � de las Unidades q11t iN<rVicnen m la r,:forma 
•I POA. 

An. lQ .• PIH Anul dt Co■l,.IKIGMs (PAC).• El Plan Anual de Connau1ciones co,umdrt 
!odas las ldquisiciones o -,ffldamierl!OJ de bócncs. cjccuci6n de obras y pmuw;-ión de servicios. 
incluidos los deconsullorfa. que ti 111$1.illllOde 1:. Dtmoua:i. pr,:vea CON..., dunnlt ti tjm:icio 
fixal. de acuffdo cm la pn:,fj18fflXi6n o,,cnli"II anual de la lns1i1ución. 

En ca,o q11t "" r,:q...,;micnlo pan, la ldquisición o lrffl'ldamitnto de bi= tjKIICIÓn de obru. 
presiatión de servicios o comultoria no CSl<! incluida m ti PIM Anual de Conlrat-=iones. para 
iniciar ti r,:spcc1ivo prooeso de connaxi6n, ti irea r,:quimtte dcbcft ,oljc;w- • la Dirección 
E�"" del lnsrnuco de b, Dc:11KK.1■d• la oponma rd"orma al POA. coordum cm 11 Dirección 
Nacional Adm,oi>lrall"II F,oancitra pan, la refomll al p,eup!,eslO y la coo,ttllCfllt modificación 
ti PAC. 

Por """tl)Ción. las conlrataciones ... SMlllt!Ón de tllKlgt>,(;.,. y los proo,,50II por mccan,smo de 
/ofimacuanlla. pueden o,.., eswconct.mpllldasffl ti PAC. 

• 

• 

Art. 11.- R�bl<es dtl PIH Anal dc COftUCl!Kioltrs.• Se facuh.a a la Oirecc,ón Nacional 
Adminisn-at1"11 Fir.anciffa del lnsiiruto de la Dc:mocrxia, para q11t m base ti POA prq,arado por 
la Oor=ión �ional de Planificación y Gcslión Eslraiqtel y aprobado por do la Directora 
E¡ecuc,va, ti�. u;n,olidc y publiq111. d Plan Aro.al de Conrnuc,ones del 1ns1ito.rto de la 
Dc:mocrxia. m fünción de la respta1vas mtlti 1ns11nic,onales y dc conformidad cm La �y� 
Orpnica del S1>1....a Nacional de Contralación Publica y.., Reglamento Gtntral. 
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Las dif= unidades del lnst1MO de la Dffllomlcia drlbcoi.1 ooonlinar y mviar oportunam..n1c 
a la Dirección Nacional Admm1Sll"lliva Financien. la mfOffllleión de su PAC. ul como el 
rcquerim,ento de r<'formas. pan su �ientc aprabaCl6n y con.10l1dac1ón. 

El PAC será publicadoobligatoriamcnic en el portal del SERO>P y en la ¡dg,111 ,...a, insmuclOll3.l 
dmlm de los qui.n primeros dlas del mes de enero de cada c¡m:te10 fiscal. 

las rtformas al Plan Aoual de Contralaaón (PAq del 1115f1NIO de la Democracia se dcbcmn 
aprobar mediante �ucionts �e 111011.-ada.,,. conforme la LOSNCP y su Reglamtn10 
de Aplicación. 

Art. I!.- Pon•I de CompnH P�bl� ("'"'"',to"'Pr:l<Qybligs,g<'.>b.tt).- Todos los procesos 
dweoln CJ� obhpiONmcnlc por ci S151ema Oficial de eomat.,i,ón del f.sta::lo (SOCE), 
en el cual dtberi publ""""° la ,nfonnacoón ftlevanle de los p,oce- de oontralaCi6n que realice 
el lnst,tuto de la Dtmo.:,acia. conforme el Rq:lamtnto G(neral de la Ley Orpmca del S1s1erna 
NaclOl\al de Contmacioo Plibloca y las Resoluciones del SERCOP sotn la materia. 

El o la O,� Nacional Adm1n151ra11va Financiml. administrari el ponal de Compnis Púbh= 
(..,..wcompraspublicas.gob K). d•spondrt de la clave de adminisndor del ponal y asignará 
clavn a los � de los p,w en el portal, segun a,rresponda, qu,eoes serán 
rcspon<able$ de su adminiSb111Ctón. bum uso de la hemimlffltl clcar<,nica y de las contraseftas 
�idas. 

Art. 13.- Rtqocrimi<nto de Co,un,tario'Mi.- Todo proceso de oomraaac,ón pública se ,niciari 
con el rcquerimimto. cuyo ot;elo de la concnlXMln deberi. est.- contemplado dcmro del PAC, 
que seni concornanle con el POA ,nsmucional, conforme al pn,supue�o del Jnstinio de la 
Dffllocrxia asignado por el M1niS1mode Fuan.ras. 

Pan la elaboracion del �uenmiffllo de .., boen, otn. scr.icio o c:onsullOria. la llllldad �u,rente 
deben lftSClllar los $iguicntes �uisitos. 

a) Estudio previo,- Son los esrudios. disef'los ,;:,:,mpldos. dcfinMIYOS y actualizados. planos y 
cálculos. npteif,a,,:iones 1�cr11cas o 1o!nnims dt. 1<ftm..:it. que deben presentar la wm!ad 
requirente de acuerdo con la natur.ilen del objcto de la ,;,ontratacion y de conformidad a lo 
d1Spucs1<1 en la LOSNCP. su Rleglamcnlo General y Resoluciones del SERCOP 

Podnl ser parte del ntodio previo un 3Rlll5rl comen:ial el mismo que dcbnt contener al menos 
un pn,Í0rma!I o eo1i;rxiones etr)'O resuhado S<' n:Oe,ari en el cuadro ccmparativo debidamente 
suscnto con finna.s de responsabilidad de elaborx!ón. ..,..,s,ón y aprnbaci6rL 

Pan los casos de Intima amMla. en el cuadro ,;:,:,mpanti\o'O seni obhgatona la rccorncndatión 
e,presa de adJod..::acoón al oFermte que mis �p a los ,ntercses 1nst1tuctonalcs 

Para las contnitaciones que oo sear, po,oblc la oblcnción de ltt$ profoonas o (Xl(1zaaorie:s. dicha 
s1tuac1Ón dcberii ser debidamente JUS11f..::ada en el requerimiento y autorinda por la autondad. 
consecuentemente oo S<'fll •IC'USMio la presmcación del cuadro ccmpamlivo. 

b) Ténn,nos de Refermc:ia y/o Especif,ca,:Klnl:S TmllCl!I.• segun a,rn,spor<la.. con finnas de 
res¡,on.abihdad de elabonción. � y apota;dn. documento que dcberii SUJetane I las 
normas fflUtidas por el SERCOP; 

__ ,. __ 
� 00 OO••••••• • N, .. u , .... llofd- 

...,_fSUIG?»._ld. _ 

0 ...-..&,,,,._.gob,o,c 

o ""'""'"°" .o,-ou, .. 
o .,ce ·-·"' .. 



�INSTITUTO•� l 40��� V DEMOCRACIA 

e) La certifiC3Ción prnupuestaria- que dcmutStre la dispo,,,btlidad prcsenle o futura de m:ursos 
suficientes y netesarios para iniciar un proceso de contratación publica. Cen1ficac16n or1gmal 
impresa del sistema ESIGEF, debidamente suscrita, 

Sm la d,s¡,ombilidad prnupuesraria y la existmc,a presente o futura de recursos no se ej«utanl 
ningún proceso de oontrataclÓn. 

d) El aval de que el obJelO de la contratación oonslll dtntro del POA.- a¡,robado por el o la 
Directora Nac,ooal de Plamficac,ón y G,,sMn Esrr.Mgica, 

e) El aval del PAC aprobado por el/la Responsable de la Umdad Adm1ms11at,va Financiera. a 
e,cepción de ¡,nx,eso:s ,n simaclOIIC5 de emergencia o por mecamsmodc lnfima cuanda cll3tldo 
oo esté la ac1iv1dad pla,,,ficada; y, 

f) La ccr1ifieac16n de catálog<:> electrón1co. en la cual se acmhte que la adqumc,ón a ser "'ali>.ada 
se cocucntra o nodi,ponible en el CatAlogo Elecuónicodcl ponal oficial del SERCOP 

Art. 14.- Estud,os.- Ant" de iniciar un proced1m1cn10 dc cootraiación. las �as m¡uiremcs 
respons.abl" del inicio del proceso de coot1111ac100. deberan contar con los estudios. d1scl\os 
dcfini1ivos y actual indos. planos. cllculos. es¡x-cific:ac1oncs lknicas o tbminos de refer,:nc1a de 
a.cuerdo ron la naturaleza del ob¡em de la contratación, segWI oornsponda. 

Todos los estudios deberán contar oon las r,:s¡,tt11vas firmas de responsabilidad de elaborado, 
r,:vi$adoy aprobado. 

Art. IS.• Esptcilkadonts tknius y 1lrm,nos de uíeuncia,- Los tilulares de cada 6rea 
requirente. para solicitar el inicio de "" proccd1m1emo de comratac1ón dcbertn adjW1tar las 
es¡x-cifü:a.cioncs tkmcas o tttminos de r,:fm:nda. aplicando los s1gu1= oor,:-eptos: 

1 • Las cspec1f,cacioncs tknicas se refieren • tas c:aracterfSlicas fundamentales que dcbertn 
cumphr los bienes o ltem, requeridos, en función de las propiedades de su \ISO y empleo, asr oomo 
de sus caracterfsucas fundamentales y es¡x-ciales, rcqu1S11os funcionales o !Kr,:;,lógicos, 
.ienditl'IOO los conceptos de capac>dad. c:ahdad y/o r,:nd1micn10. para los que, de existir, se 
utilizarán rasgos técmoos, rcqu1si1os. símbolos y términos normalizados. 

2.- Los t<!rmmos de refer,:ncia se r,:fieren • las oond1c1ones es¡,«lficas bajo las cuales se 
desarrollad la consultoria o se prestarán los serv1c1os. Para el ca.so de obras civiles, se 
establKlrln para cada uno de los rubros y marenalcs del proyecto, atcnditl'IOO los as¡,ectos de 
d1ser.o y oonstructiV05 

Las es¡x-c1ficacioncs serán claras. completaS y concisas y no debenln presentar ambigtlcdadcs ni 
cootmdiccioncs emre las mismas.. que propidcn o pennilan diferentes mterpreiac,oncs de una 
misma disposición 

Pan,. la elaboración de estos do,;umcn1os se aplicaran los modelos establKidos, de conformidad 
con lo que cstablc«r1 la Ley Orgánica del Sis1ema Nac1ooal de Cootra111<'1ón Pública. su 
Reglamento Genel'lll yóemts nonnas emitidas por el SERCOP. 

Art. 16.· Cert,fi010dón Praupuataria.· Pr,:v10 al inicio de un prottSO de contratación pública. 
eclcbrl>ción de w, contrato, autorizac1óo paro contraer oompromillO< u obligaciones respecto de 
recursos del lnsmuto de la Democrae,a el 1irnlar del 6"'a rcqu,r,:me debffii oon1ar ron la 
ccnificac16n presupuestaria para cubrir las obligacmncs dcnvadas de la cootrau,ción. de 
conform,<:lad oon el Cód1g<.> ()rg;lniro de Plamficac,ón y F1nanus Públicas 

• 

• 
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Pan, solicitar la cenif� �,. debcri lldjuntar las cspecificaclOIICS 1o!crucas o 
!&minos de rtffffflcia sq:ún rorrcsponda y los documcnlos habiliwucs del requenm,emo. 

La trnisión de la wtific.:ión presup.iestaril se la �iuri. • base de las obras. bimes. ,crvicios 
o con.sultorias detalladas en los docummtos adjuntos pan la afcaación de las pan,das 
presu� y por el valor eucto determinado en el pP"IIIP,N'SiO �rcrenc:1:11. 

El O la D,m:ton, Nacional AdmlN5lr311va ÍlllalO:ICrl ,nfonnani cua1rimcsmaJmcn1e al O la 
Directon. EJCCU11va o su dclc-pdo,'a .KM las cen,ficaaones � cmnidas. que por 
cualquicr c11'C\111.SlanC,a no ha)._. sido comprometidas; y• su vc.z • la O,recclOO Nacional de 
Planificación y Gcsllón Esua!o!g,a. pan, la �M de estos n:anos. 

Art. 17,- Comisi<>n Tfcnica.- Pano los procesos de contraación púl,lica, se debcri conformar la 
Com,saón Tfcmca de ICUtrdo a lo esiipulaoo en el Reglamcnlo Gcnenil de la Ley ()rpnica del 
Sistema Nac:ional ,k Con1I11t.ación Pública. 

Los 1nfonne:s de la Comisión Tknica. q<1e 5"án dirigidos al o la O,m:ron E)CC\lllva del IDD, 
dd>mn incluir el ardlisis cormpondiente de las ofMas y la n'COmend:aclOO npresa de 
ad¡ud,cac,ón ode<:laralona dcdesocnodel pn:,o,,o. � ,;:o,,espo,oda. 

En ceo de no serobl,gau,na la conformación de Comisión Tknica oonfomlt a la Ley. se delegará 
a un n'SpOl!Slblc o resp,mablc5 de la etapa �- quitnes 5"ár1 respons11blcs hasta la 
adjudicación del proceso de wncmacoón. 

An. 18.- Sus,-riprió,l d, Contnto,..- Ad¡udocado d conll3!0. el adjudicawio debcri suscnbulo 
denll'O del 1émnoo prev,Slo en la Ley. pan. lo cUII las Unidades ReqwrcnlCS coordinaran con la 
Dir=ión Nacional de Asc.oria Juridica del lmtitUIO de la 0,11wx,11e11. pan la J>011f,cac!ón 
op,:wl<D\11 a los ronmulSIIS para la suscnpción. 

En 10005 los casos .,., que la ley n�a la susmpct6n de conlJllllO. ble se Olorprá por tserito, m 
cuo de prórroga. para que sa \.'ilida. dcbe.t convm,rse wnhM!n de maromi npttSI y por escrito 

En los procesos de cootra!Xión pública que no se susmba eoo1mos conforme la LOSNCP. St:f,I 
ntt�a lasusrnpc!Ón de uriaordcn decompn, otnbaj,o 

Art. 19.- Adm,•ist,..(lor del ..... 1 ... 10.- Pan lincs del cumplimimto de la disposición contemda 
en el aniculo 121 del R,glamtnto GenmJ de la Ley O.gá.ica del SiSI,,,.._ Nacional de 
Coo1rataci6n Pública, .,., los m,pe<:1ivos C0011raos se dcslgriari al administrador del OO<rtmo, 
quitr'l vclari por el cat.l y oportuno a,mplimiento de \Odas y cada uria de las obligacioMs 
dtrivadas del mismo. a1opwii las acciones que sran ,_,. ,as pan..., ,car rcuuos 1nju:uificado$ 
e impondtt multaS y sar.:iones • que hubiera lugar. Además. st<i responsable de la Clapa de 
�ejecución de contrato� en el portal de compras poil,licu. y ral izar;i las ac,;iones comspo,,d ,entes 
para finaliur el p,OCdO "'' el pona11ns1ituciooal del SERCOP 

La �hdad del adm1ms1rador del conlnlO IICnll las esut,l,:,:w:las en el ordenarmemo 
juridoco que rige al pals. 

Si el conimo es de ej,:,:ución de obra y rcquien- de los ser,,cios de fi,aJ1zxKln. el adminrstrador 
del contmo velar.!. porque ble actúe de acuerdo con las especrficac,...,.. con.s1an1es .,., los 
pl,egos_ en el �;..., COl1UllilO y todo$ los do,;wntnlos bobilllflles del procc!O. 
C,m,do un servidor que sea adm1mSlrador del cootralO y que por cualquie,- n>011vo cese .,., 
fw-.:iones. dcberfi mln'gar fonnalmente al nuevo administrador o a su jefe 1nmed1a10, toda la 
documernai:ión refttfflle al � que administra. 
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Art. lO.- Act•1 de tnlrtg11 rt<:epdón.- Las actas de recepc,ón prov1s1onales, parcial..., totales y 
definitivas según comspoJ>dan de acumlo al proceso de rontratac,ón, contendrán los 
ante«dentes, las condiciones generales de eje<:ución. la liquodaciOO cconóm,ca. la hqu1daci6n de 
pluos, la constancia de la rKq)Ción, el cumplim,ento de las obligaciones contractuales, los 
reajUSles de pm,ios pagados o pend,ontes de pago y cualquier 01ra circunst8rl<'1a que se esti� 
necesana. debiendo tstar suscntas por el oontratista y por los integrantes de la Com,s,00 de 
R=pc,ón, que estará mttgrada acorde con lo dispuesto en el arllculo 124 del Reglamento 
General de la LeyOrpmcadel S,stema Nacional dcCon1raw:16n Pubhca. 

Art, 21.- Solicitud de pago.- Los adm,mstradores del coo1Tlllo, deberán sohc,tar al auton:ia<lor 
del gasto la autonzac,ón del lrám,te para el pago oorrespond,tnte. Junto con todo el e.,pedtentc 
ongmal del proceso de comrataciOO, qu,�n mn,t,ri a la Oi=ión Nacional Admin;s1rauva 
Firianc,cra para la aumnzac,00 o no del pago 

Art. 22.- Cuslod•• de e,ped,.nttS orlginalH.- Sml responsabilidad de cada área la cUS1od1a dc 
los s1gu10ntes an,hivos 

La Dir=i6n Nacional Administrativa Financiera, cus1od1ani losc,cped1entes or1gmalesdc todos 
los procesos de contrataci6n. los expedi.,,tes originales del Plan Anual de Cootratac1ón (PAQ y 
sos reformas. 

La Direc<:i6n Nacional de Asesoría Jwid1ca custodiará los Contraws y Resoludones. 

La D,rec,;tón Nacional de Plamfü:acoón custodiará los documentos originales de la Programac16n 
Operauva Anual y sPS refonnas 

CAPITULO IV 

NORMAS COMUNF..S QUE DEBEN CUMPLIR LOS AlITORIZAOORES DE GASTO 

Arl. U.- A m,b de¡.,. detcrmn1adas en la LOSNCP. Reglamento de aplicaci6n a la LOSNCP y 
este Reglamento, serán obhgac1ones del autoriiador del gasto, las siguientes: 

•) Designar al o a los responsabl..s de la ttapa preoontractual de los procesos de contratac16n que 
oo requieran la confonnaci6n de la Comisión Técnica prevista en el artfculo 18 del Rcglam<:nto 
Gffll'ral de la Ley Orginica del S,stema Nacional de Contratac16n Publica. 

b) Supervisar el cwnpl,miento de las responsab,bdades de los SttVido,cs designados para las 
diferentes etapas de los procesos de contrataci6n pública y no1ificar oponunamcnte a las 
autoridades de Control. Según correspooda. de hechos que podrian afec1ar a los mtcrescs 
institucionales y del Estado: 

e) Terminar umla1eralmentc los contralOS. asi como declarar contra11s1a mcumpl,do y 
adJud1catano falhdo. de acl>ffllo con la,¡ normas previstas en la Ley Orgámca del Sistema 
Nocional de Contratación Pública. w Reglamento General y Resoluciones del SERCOP, 

d) Rcm1cw o rttomar los procesos de con1ra1ae,6n en caso de que pers,sta la nttesidad 
insmucional de la contra1aciOO, caso conmino ordenartsu an,hivo; 

e) Declarar nuevo adJud,catario en caso de declararse falhdo un adJud,catano, y ad¡ud1car al 
of�tc en Ofd,n de prelación, confonne lo es1abl= la Ley Orgánica del S,stcrna Nacmnal de 
Contratación Pública: 

• 

• 
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f) Designar administrador del oonlrato u Orden de Compr:, a un(R) servidor(a) del lnstiru10 de la 
Democracia: 

g) Resolver, pttv10 mfonne fundameniado del admino�trlldor del contrlllO. en et ilmb,to de �u 
comJICler.c,a. IObn: lu omphac,ooes de plazo de los contratos suscrolos al amparo de la Ley 
Orgánica del Sistema Nac,onal de Comra1ac1ón Pubhca. obsffvaodo las pcrt,ncnlcs 
prescripciones legales y reglamentarias y las respect,vas cstipulaciOOH conlrac1uales, y suscnbir 
los n..evos crooogn,mas de 1raba¡o rttultantcs de etes amphaciooes: 

h) Celebrar eomraros complementarios o mod,ficatorios a los con1ra1os suscritOl, �,o info,rme 
fundamentado del aJminis1raJor del contrato, 

,) Dcsi¡¡nar Jo,¡ m,e,nbros q"" 1ntegrarin la rooms1ón de n:ccpciOO de obras. bier,cs y 11<rvicios 
contral1dos por el l,u1itoto de la Democracia, y, 

j) En get1tt1I, adoplar IQdas las �iliones que se rtquitra!l para la cjccklCión de los� de 
conu,.1ación pública 

DISl'OSICION GF.NF.RALES 

PRIMERA.- Los D,rectottS de las Unidad.-s Requirentes serán responsables de supervisar y 
verificar el cumphmlcn10 de lo, documentos habolila.ntts para un proceso de contn11adón de 
b1cnts, obras y se,.,1c1,n, Incluidos lo, okoonsullorla que lntctVcn¡a e1 lrtS1Ítutode la 0.mocracia, 
por CU3.n1o dcbmln propiciar la aphcac:ión del conltol intffl'IO estableciOO en las .. Normas de 
Control Interno para las Entidades, Or¡¡an1sn,os ,kl Sector Público y Persona! Juridicas dc: 
Dem:ho Privado que d,spon¡¡1111 de 11,:curws l'úblicos", cmi1idas por la Con1ralori• Vl'nct'\ll del 
E.slado. para el rnejoramu:nto de control y la ¡cstión públka. en rclac:ión • la u1ihación de los 
m:Ul'$0$ C$1alalts y 1• CQll$«ución de !os ob¡etovos 111$lnucionalcs. 

SF.G UNOA,• Lu Dim:c,ones Naciooales y Zonale$ dc:I lnStilUlo de 1• O.mocn,c1a, efo:c1uarin 
la formutac,ón del Plllll Anual de Contra1ación a base: dc:I presupues10 as,gnado. m,ctsidades 
reales, la recurrenc1a de contt'\l1ac:ioncs m pcrioJos anteriores. cmrc 01ms. a fin que en la 
planiflcac:1ón se cortSidc:re todas las lldquiskiones • rcaliatSC" en función de lo, objetivos y m<"las 
111$ltlucionalts para el periodo fiscal cotTtspond,m1e. 

Tntc•:RA� Todos los sc,.,idom dc:1 lrtS1iMo de la Democracia cStlln obhga,dos a r<'ahzar los 
tr6mitc, para la Mlqu,1,ción de obras. bienes y se,.,,c,os conforme normas gcnmdcs, internas y 
los proccd1mi<flt0S vigente, 

CUARTA.· Sfflln Unidadts Re<¡uirentts dc:I lnsmu10 dc la Democracia. las Dim:ci<>ne$ 
Nac:,onalC$ y Zonales. 

QUINTA.• Los $Cl'VidOttS del lnsmuto de: la Dtmocracia que cesaren en funciOJlts. y que 
estuv,enu, efo:ctuando funciones de adminis1radortS de contn1to. pre•io la liquidación de haborcs, 
tienen la obhgación de: suscribir las actas Cfllrtga rettpción de los arehi"05 de la documcnladón 
que SUS1Cfl1an las operaciones a su cargo, para lo cual suscribirán dtd1as actas con el ruevo 
scrvidco' o con el responsable de: la unidad del sc,.,idco' cesante. sc¡¡ún sea el caso. 

S[XTA.· Los $Cl'Vidon:s dc:I lris1i1Uto de: la Dcmocr.ma, m,cmras se emita la normativa 
ir,;1ituc10nal imema para la o,ganización y mantenimiento de tos arch,vos públicos. en cada una 
de las fases del codo vital del documento. a fin de asegurar en el cono. mediano y largo ¡,la.:o, el 
cwnphm1CfltO de los rcqu111tos de: aut<fllk1dad. fiabihdad, integridad y disponibilidad de los 
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docum(m:osde archivo. Se�,_, por 1115 políticas dd Consejo r..:ional Elecconol y/o la Regla 
T�i,;a Na,,;ional pan i. Organización y Manrmim� de los ArchiV(IS Publioos. 

StPTIMA.- La$ profonnas pmen&adas por p,o" :kr¡, pan d Wlisit del � o 
cstablec:er el � rt-fmntial de un p,ocuo de wntraaación. detie..ti, $W rnpaldadas de 
la legalidad y veracidad de i. informa,,;ión. Ll faliadc ,-crifw;a,,;ión � de eslricta n,sponsabi!idad 
de Los servidores que intm.enpn en dichos <$1..:lios o anilisis. 

DISPOSICIÓN DEROGATORIA 

Úftlai.- Se dtrop y queda lin effflO la Resolución No. CNE-IDO-DE-021-201 9 npedida el !I 
de oc,o,bre de 1.0 19. 

DISPOSICIO,� FINAL 

La pres(flte resolución enlrari en ,igen,;ia a pan ir dd dfa de 5" e>.¡,,,dición, sin perjuicio de 5" 
publicación en la p6&:ina "'et, ir,pi1ucional. 

� la soc1alizadón de i. p,escn1e Resolución fdllese • la l};rt-ttión Na,,;ional Adminisualin • 
Financi<ff; y. de •• ejc,:uci6n endwguese 1 ,odas las Unidades del lnSIIÍI .. O de la Dffllocracia. 

Dada y firmada. en el o. M. de Quilo, a 16 dedicicmtndc 2020. 

Mp. b AHH A-,,;, 
DIRECTORA ECUTIVA 

INSTITUTO oe INVFSTICACIÓN APACITACIÓN Y PROMOCIÓN 
POLITlCO ELECTOR,1,L- INSTITUTO Dt: LA DOIOCR,1,CIA. 
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