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RESOLUCION No. CNE-IDD-DE-002-2023

Mgs. Yadira Maribel Allan Alegria

DIRECTORA EJECUTIVA DEL
INSTITUTO DE INVESTIGACION, CAPACITACION Y PROMOCION
POLITICO ELECTORAL - INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA.

CONSIDERANDO:

QUE, la Constitucion de la Republica del Ecuador en su articulo 219, establece que el Consejo
Nacional Electoral tendra, entre otras funciones la de: (...) “/3. - Organizar el funcionamiento de un
instituto de investigacion, capacitacion y promocion politico electoral” (...);

QUE, el Pleno del Consejo Nacional Electoral, mediante Resolucién No. PLE-CNE-6-3-7-2017,
publicada en el Registro Oficial el 27 de julio de 2017, emitio el “Estatuto Organico de Gestion
Organizacional por Procesos del Instituto de Investigacion, Capacitacion y Promocién Politico
Electoral - Instituto de la Democracia”;

QUE, el articulo 1 del Estatuto Organico de Gestién Organizacional por Procesos del Instituto de
Investigacion, Capacitacion y Promocion Politico Electoral - Instituto de la Democracia, establece
que: “El Instituto de Investigacion, Capacitacién y Promocién Politico Electoral, que en adelante y
para efectos del presente Estatuto, se lo denominaré por su nombre o simplemente como "Instituto
de la Democracia", es una entidad adscrita al Consejo Nacional Electoral con jurisdiccion nacional
y domicilio en la ciudad de Quito-Distrito Metropolitano, con personeria juridica de derecho
publico, patrimonio y presupuesto propios, autonomia administrativa y de gestion...”;

QUE, el propio Estatuto del Instituto de la Democracia, establece entre las Atribuciones y
Responsabilidades de la Directora Ejecutiva, la de: (...) b) Ser la m&xima autoridad administrativa
y nominadora del Instituto de la Democracia y representarlo, judicial y extrajudicialmente,
conforme a las disposiciones constitucionales y legales;

QUE, mediante Resolucion No. PLE-CNE-1-2-10-2020, de 2 de octubre de 2020, el Pleno del
Consejo Nacional Electoral, designa a la Mgs. Yadira Maribel Allan Alegria, como Directora
Ejecutiva del Instituto de Investigacion, Capacitacion y Promocion Politico Electoral — Instituto de
la Democracia;

QUE, la Norma Técnica 401-01, de las Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos
del Sector Publico y Personas Juridicas de Derecho Privado que Dispongan de Recursos Publicos,
expedidas por la Contraloria General del Estado, establece que para reducir el riesgo de error, el
desperdicio o las actividades incorrectas y el riesgo de no detectar tales problemas, no se asignara a
un solo servidor o equipo para que controle o tenga a su cargo todas las etapas claves de un proceso
u operacion;

QUE, de acuerdo con el articulo 1 de la Ley Organica Reformatoria a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion Pablica, publicada en el R.O. 100; Segundo Suplemento, de 14-10-2013,
son delegables todas las facultades y atribuciones previstas en esta Ley para la maxima autoridad de
las entidades y organismos que son parte del sistema nacional de contratacién publica;
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QUE, Art. 52.1.- de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica sefiala:
“Contrataciones de infima cuantia.- Se podréd contratar bajo este sistema en cualquiera de los
siguientes casos: 1.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacién de servicios no
normalizados, exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente
0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico; 2.- Las
contrataciones para la adquisicidn de bienes o prestacion de servicios normalizados, exceptuando
los de consultoria, que no consten en el catalogo electronico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar
el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico;
y, 3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto Unica y exclusivamente la reparacion,
refaccién, remodelacion, adecuacién, mantenimiento o mejora de una construccién o
infraestructura existente, cuyo presupuesto referencial sea inferior a multiplicar el coeficiente
0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico. Para estos
casos, no podra considerarse en forma individual cada intervencion, sino que la cuantia se calculara
en funcion de todas las actividades que deban realizarse en el ejercicio econémico sobre la
construccion o infraestructura existente. En el caso de que el objeto de la contratacién no sea el
sefialado en este numeral, se aplicara el procedimiento de menor cuantia.

Las contrataciones previstas en este articulo se realizardn de forma directa con un proveedor
seleccionado por la entidad contratante, sin que sea necesario que esté habilitado en el Registro
Unico de Proveedores.

Estas contrataciones no podran emplearse como medio de elusién de los procedimientos pre-
contractuales; para el efecto, las entidades contratantes remitiran trimestralmente al organismo
nacional responsable de la contratacion publica, un informe sobre el nimero de contrataciones
realizadas por infima cuantia, asi como los nombres de los contratistas.

Si el organismo nacional responsable de la contratacién publica llegare a detectar una subdivision
de contratos o cualquier infraccién a este articulo, lo pondra en conocimiento de los organismos de
control para que inicien las acciones pertinentes.

El reglamento a esta Ley establecerd los procedimientos para la aplicacion de esta modalidad”.

QUE, Art. 71 ibidem estipula: “Cldusulas Obligatorias.- En los contratos sometidos a esta Ley se
estipulard obligatoriamente clausulas de multas, asi como una relacionada con el plazo en que la
entidad debera proceder al pago del anticipo, en caso de haberlo; el que no podra exceder del
término de treinta (30) dias.

Las multas se impondran por retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales conforme al
cronograma valorado, asi como por incumplimientos de las deméas obligaciones contractuales, las
que se determinarédn por cada dia de retardo; las multas se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en el contrato.

En todos los casos, las multas seran impuestas por el administrador del contrato, y el fiscalizador,
si lo hubiere, el o los cuales estableceran el incumplimiento, fechas y montos.

Las multas impuestas al contratista pueden ser impugnadas en sede administrativa, a través de los
respectivos recursos, o en sede judicial o arbitral”.

QUE, con fecha 20 de agosto de 2022 entr6 en vigencia el Reglamento de la Ley Organica Sistema
Nacional Contratacion Publica, emitido mediante Decreto Ejecutivo 458 publicado en Registro
Oficial Suplemento 87 de fecha 20 de junio de 2022.
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QUE, los numeros 4, 9y 10 del articulo 149 del Reglamento a la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica determina: “4. La entidad contratante procedera a publicar, en la
herramienta informatica habilitada por el Servicio Nacional de Contratacion Publica, un aviso
publico con lo que requiere contratar por infima cuantia, asi como la informacién de contacto y
término para la presentacion de proformas. Incluira ademas el proyecto de orden de compra a ser
emitido, con base en el modelo obligatorio desarrollado por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica. La entidad fijara el tiempo minimo que deberd tener vigencia la proforma (...) 9. Una vez
emitida la orden de compra, la informacion de la contratacion por infima cuantia deberd ser
reportada obligatoriamente en el término méaximo de siete (7) dias en el Portal
COMPRASPUBLICAS. 10. El informe trimestral al que se refiere el tercer inciso del articulo 52.1
de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, no serd necesario que sea
notificado por la entidad contratante al Servicio Nacional de Contratacién Publica, ya que esta
informacion se obtendréa directamente del Portal COMPRASPUBLICAS. ”

QUE, la Disposicion Transitoria Vigésima Segunda de la Codificacion y Actualizacion de
Resoluciones emitidas por el SERCOP, publicada en la Edicion Especial del Registro Oficial No.832
de 29 de julio de 2020, establece que: “El requisito de tener el certificado vigente para uso de la
firma electronica a través del aplicativo FirmaEC, tanto para firmar documentos como para
validarlos conforme a lo establecido en los articulos 10.1 y 24.1 de la presente Codificacion sera
exigible en el plazo de noventa dias, contados a partir de la publicacion de la Resolucion Externa
Nro. RE-SERCOP-2020-0106.

El SERCOP de forma permanente y paulatina, determinara y emitira directrices en cuanto a la
implementacion, modulacion y aplicacion de la firma electronica en los procedimientos de
contratacion y sus fases. En los procedimientos, fases y documentos en los cuales se exija la firma
electrénica, solo sera vélida este tipo de firma. ”.

QUE, el numeral 7.8 de la circular Nro. SERCOP-SERCOP-2020-0022-C, de 27 de octubre de 2020,
sefiala: “Dentro de los procedimientos de infima cuantia, la firma electronica serd exigible
Unicamente para el instrumento legal por medio del cual se formalice la referida contratacion, sea
este el contrato, la orden de compra o la factura. Por lo que no serd exigible dicho requisito para la
documentacion prevista en el articulo 336 de la Codificacion y Actualizacion de Resoluciones
emitidas por el SERCOP”.

QUE, Mediante Resolucion Externa Nro. RE-SERCOP-2021-0114, publicada en el Registro Oficial
Cuarto Suplemento Nro. 432 de 15 de abril de 2021, se introdujeron varias reformas a la Codificacion
y Actualizacion de Resoluciones emitidas por este Servicio Nacional; entre ellas la siguiente: “Art.
336.- Uso de la herramienta electrénica y concurrencia de ofertas.-En todas las contrataciones que
se efectdien por el procedimiento de infima Cuantia, las entidades contratantes establecidas en el
articulo 1 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, deberan utilizar
obligatoriamente la herramienta denominada "Necesidades infimas Cuantias" que se encuentra
disponible en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica, en la cual se
publicaran las necesidades de contratacion conforme a lo sefialado en el presente capitulo.

Las entidades contratantes al momento de realizar la publicacion de sus necesidades, deberan
sefialar la informacion de contacto del responsable de la contratacion y el correo electrénico en el
cual se recibiran las proformas de los bienes, obras o servicios requeridos, asi como, el tiempo limite
para la entrega de las mismas, el cual no podra ser menor a un (1) dia.
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De las proformas recibidas por los medios fisicos y electronicos sefialados, se seleccionara al
proveedor cuya oferta cumpla con lo determinado en los nimeros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, segin corresponda.

Siempre que sea posible, se exhorta a las entidades contratantes a que cuenten con al menos tres
proformas previo a realizar la contratacion.

La proforma tendra los efectos de la oferta y tendré un periodo de validez por el tiempo para el que
haya sido emitida, de conformidad con el articulo 233 del Codigo de Comercio ”.

QUE, mediante Circular Nro. SERCOP-SERCOP-2021-0014-C gle 26 de mayo de 2021 se
expidieron las instrucciones de la herramienta para “Necesidades de Infimas Cuantias”;

QUE, mediante Circular Nro. SERCOP-SERCOP-2022-0126 de 02 de septiembre de 2022 se
expidieron las “REFORMAS A LA RESOLUCION EXTERNA NRO. RE-SERCOP-2016-0000072,
PUBLICADA EN LA EDICION ESPECIAL DEL REGISTRO OFICIAL NRO. 425, DE 29 DE
ENERO DE 2018, MEDIANTE LA CUAL SE EXPIDIO LA CODIFICACION Y ACTUALIZACION
DE RESOLUCIONES EMITIDAS POR EL SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION
PUBLICA: (...) Art. 2.- Sustitiyase en el primer y segundo inciso del articulo 336, el término
“Necesidades Infimas Cuantias” por “Publicacién de Necesidades y Recepcion de Proformas”’;

QUE, mediante Resolucion No. R.E-SERCOP-2022-0127 de 02 de septiembre de 2022 se expide:
“el modelo “ORDEN DE COMPRA - INFIMA CUANTIA” Version 1.0, aplicable al procedimiento
de infima cuantia, que consta como anexo a la presente Resolucién, el que debera ser utilizado por
todas las Entidades Contratantes previstas en el articulo 1 de la Ley Organica del Sistema Nacional
de Contratacion Publica”.

QUE, mediante Resolucion No. CNE-IDD-DE-007-2020 de 16 de diciembre de 2020, la Directora
Ejecutiva como méxima autoridad del Instituto de la Democracia, expidié el “REGLAMENTO
INTERNO QUE NORMA LA AUTORIZACION DEL GASTO, AUTORIZACION DEL PAGO Y
REQUISITOS PREVIOS PARA LOS PROCESOS DE CONTRATACION PUBLICA DEL
INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA”.

QUE, el Articulo 6. del REGLAMENTO INTERNO QUE NORMA LA AUTORIZACION DEL
GASTO, AUTORIZACION DEL PAGO Y REQUISITOS PREVIOS PARA LOS PROCESOS DE
CONTRATACION PUBLICA DEL INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA, sefiala: “Todos los
funcionarios que sean parte de los procesos de adquisicion de infima cuantia, deberan formalizar la
referida contratacion, sea este el contrato, la orden de compra o la factura con la respectiva firma
electronica’.

QUE, la Disposicion General Primera , ibidem, refiere: “Los Directores de las Unidades Requirentes
seran responsables de supervisar y verificar el cumplimiento de los documentos habilitantes para
un proceso de contratacion de bienes, obras y servicios, incluidos los de consultoria que intervenga
el Instituto de la Democracia, por cuanto deberan propiciar la aplicacion del control interno
establecido en las “Normas de Control Interno para las Entidades, Organismos del Sector Publico
v Personas Juridicas de Derecho Privado que dispongan de Recursos Publicos”, emitidas por la
Contraloria General del Estado, para el mejoramiento de control y la gestién publica, en relacién a
la utilizacion de los recursos estatales y la consecucion de los objetivos institucionales”; Y,

QUE, es necesario y esencial contar con un instructivo que permita el cumplimiento de la normativa
vigente, relacionada con los procesos de contratacion publica que se ejecuten en el Instituto de la
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Democracia, especificamente los de infima cuantia, conforme los principios previstos en la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, su Reglamento General, las Resoluciones y
circulares del SERCOP.

En ejercicio de las atribuciones que le confiere la Constitucion y la Ley.

RESUELVE:

EXPEDIR:

EL INSTRUCTIVO PARA LAS CONTRATACIONES QUE SE EFECTUEN POR EL
PROCEDIMIENTO DE INFIMA CUANTIA EN EL INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA

TITULO |
PRINCIPIOS GENERALES
CAPITULO |
OBJETO Y AMBITO DE APLICACION
Art. 1.- Objeto.- El presente instructivo tiene por objeto regular las condiciones y la ejecucién de
los procesos de contratacion publica mediante procedimiento de infima cuantia en el Instituto de

Investigacion, Capacitacion y Promocion Politico Electoral — en adelante Instituto de la Democracia.

Art. 2.- Ambito de aplicacion.- El presente Instructivo rige para la gestion en los procesos de
contratacion publica de infima cuantia que realiza el Instituto de la Democracia.

CAPITULO II
DEFINICIONES

Art. 3.- Definiciones.- Para la aplicacion del presente instructivo se establecen las siguientes
definiciones:

a) Actas de entrega recepcion provisional, parcial y definitiva: Las actas de recepcion
provisional, parcial, total o definitiva, seran suscritas por el contratista, y la Comision de
Recepcion, conformada por el administrador del contrato y un técnico que no haya
intervenido en el proceso de ejecucion de este, como lo establece la normativa legal vigente.

b) Adjudicacion: Es el acto administrativo por el cual la méxima autoridad o el 6rgano
competente otorga derechos y obligaciones de manera directa al oferente seleccionado, surte
efecto a partir de su notificacion y solo sera impugnable a través de los procedimientos
establecidos en la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

c) Adjudicatario: Es el oferente a quien el Instituto de la Democracia le adjudica el contrato
de bienes obras o servicios.
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d) Administrador de contrato: Servidor o funcionario del Instituto de la Democracia
designado por la Méaxima Autoridad o su delegado, con la finalidad de administrar el
cumplimiento de cada una de las obligaciones contractuales para la adquisicion de bienes,
prestacion de servicios, incluidos los de consultoria y la ejecucion de una obra.

e) Area requirente: Es la unidad administrativa donde se genera la necesidad de realizar la
contratacion.

f) Bienes: Cosas corporales e incorporales de naturaleza mueble o inmueble que requiere una
entidad contratante para el desarrollo de sus actividades y el cumplimiento de sus
atribuciones y fines, a través de la utilizacion o consumo de estos.

g) Bienes y Servicios Normalizados: Objeto de contratacion cuyas caracteristicas o
especificaciones técnicas se hallen homologadas y catalogadas.

h) Contratista: Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, 0 asociacion de éstas,
contratada por las Entidades Contratantes para proveer bienes, ejecutar obras y prestar
servicios, incluidos los de consultoria.

i) Delegacion: Es latraslacion de determinadas facultades y atribuciones de un érgano superior
a otro inferior, a través de la maxima autoridad, en el ejercicio de su competencia y por un
tiempo determinado.

j) Dias término: Se considera dias término a los dias habiles; es decir, se excluira del computo
los dias sdbados, domingos y los declarados feriados nacionales.

k) Entidad contratante: Instituto de la Democracia.
) Exhorto: Se denomina exhorto por cuanto se exhorta, ruega o pide.

m) Firma Electrénica: Equivalente electronico al de la firma manuscrita, donde una entidad
contratante, proveedor, oferente da por validado el contenido de un documento digital a
traves de cualquier medio electronico que sea legitimo y permitido.

n) Informe de Necesidad: Formato modelo que debera ser utilizado por el Instituto de la
Democracia, para detallar: antecedentes, justificacion, andlisis de costo beneficio, costo
eficiencia, costo efectividad, mecanismo y conclusiones, que justifiquen la contratacion
mediante procedimiento de infima Cuantia. (Anexo 1).

0) Maxima autoridad: Quien ejerce administrativamente la representacion legal del Instituto
de la Democracia.

p) Mejor costo en bienes o servicios normalizados: Oferta que cumpliendo con todas las
especificaciones y requerimientos técnicos, financieros y legales exigidos en los documentos
precontractuales, oferte el precio mas bajo.
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g) Mejor costo en obras, 0 en bienes o servicios no normalizados: Oferta que ofrezca a la
entidad las mejores condiciones presentes y futuras en los aspectos técnicos, financieros y
legales, sin que el precio méas bajo sea el Unico pardmetro de seleccion. En todo caso, los
pardmetros de evaluacion deberan constar obligatoriamente en los Pliegos.

r) Oferta habilitada: La oferta que cumpla con todos los requisitos exigidos en los Pliegos Pre
contractuales.

s) Obra: Construccion, reconstruccion, remodelacion, mantenimiento, mejoramiento,
demolicidn, renovacion, ampliacion, instalacion, habilitacion, y en general cualquier trabajo
material sobre bienes inmuebles o sobre el suelo o subsuelo, tales como edificaciones,
tlneles, puertos, sistemas de alcantarillado y agua potable, presas, sistemas eléctricos y
electronicos, estructuras, excavaciones, perforaciones, carreteras, puentes, entre otros, que
requieran direccion técnica, expediente técnico, mano de obra, materiales y/o equipos. En
caso de que las actividades o trabajos no cumplan con las caracteristicas antes expuestas, el
objeto de la contratacién correspondera a la prestacion de un servicio.

t) Orden de Compra — Infima Cuantia.- Formato modelo que debera ser utilizado por el
Instituto de la Democracia, segun lo dispuesto por el Servicio Nacional de Contratacion
Publica — SERCOP. (Anexo 2).

u) PAC: Plan Anual de Contratacion.

v) Portal Compras Publicas: Es el Sistema Informatico Oficial de Contratacion Publica del
Estado Ecuatoriano.

w) Proveedor: Es la persona natural o juridica nacional o extranjera, que se encuentra inscrita
en el RUP, de conformidad con esta Ley, habilitada para proveer bienes, ejecutar obras y
prestar servicios, incluidos los de consultoria, requeridos por las Entidades Contratantes.

X) Por escrito: Se entiende un documento elaborado en medios fisicos o electronicos.

y) Publicacion de Necesidades y Recepcion de Proformas: Herramienta que se encuentra
disponible en el Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacién Publica, en la cual
se publicaran las necesidades de contratacion referentes a Infima Cuantia.

z) RUP: Registro Unico de Proveedores.

aa) Servicios: Prestaciones de hacer, consistentes en el desarrollo de una actividad o labor

temporal, que realiza un proveedor, para atender una necesidad de la entidad contratante,
pudiendo estar sujeta a resultados para considerar terminada tal prestacion.

CAPITULO IlI
PROCEDIMIENTOS DE INFIMA CUANTIA

Art. 4.-Reglas generales.-En el procedimiento de infima Cuantia se observaran las siguientes reglas:
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1. Las contrataciones por infima Cuantia se realizaran de forma directa con un proveedor
seleccionado por la entidad contratante, sin que sea necesario que esté habilitado en el
Registro Unico de Proveedores.

2. Las contrataciones por Infima Cuantia no podran emplearse como medio de elusion de los
procedimientos precontractuales.

3. Las contrataciones planificadas al inicio del periodo fiscal, sujetas a las condiciones de
Infima Cuantia deberan ser publicadas en el Plan Anual de Contratacion. En caso de que la
Infima Cuantia no esté planificada, no serd necesaria la publicacion en el PAC.

4. En ningun caso podrad contratarse servicios de consultoria a través de procedimiento de
Infima Cuantia.

Art. 5.-Bienes y/o servicios.-Los bienes y/o servicios no normalizados y los bienes y/o servicios
normalizados, que no consten en el Catélogo Electronico General y Catélogo Dindmico Inclusivo,
asi como el arrendamiento de bienes, la contratacion del servicio de provision de seguros, en
cualquiera de sus ramas, siempre y cuando el presupuesto referencial de la prima correspondiente
sea igual o menor al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto
Inicial del Estado vigente, en el afio, seran adquiridos a través del procedimiento de infima Cuantia.

Art. 6.- Casos especiales de bienes y/o servicios.- El Instituto de la Democracia podra adquirir los
siguientes bienes y/o servicios a través del procedimiento de Infima Cuantia, independientemente de
las condiciones sefialadas en el articulo anterior:

1. Los alimentos y bebidas destinados a la alimentacién humana y animal, especialmente de
unidades civiles, policiales o militares, ubicadas en circunscripciones rurales o fronterizas;

2. Los combustibles para operaciones mensuales, cuyo monto no podra superar el coeficiente
de 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado;

3. Los repuestos y accesorios, siempre que por razones de oportunidad no sea posible emplear
el procedimiento de Régimen Especial regulado en el articulo 196 del Reglamento General
de la Ley Orgéanica del Sistema Nacional de Contratacion Publica;

4. El arrendamiento de bienes muebles e inmuebles, si su presupuesto anual de arrendamiento
no supera el coeficiente de 0,0000002 del Presupuesto Inicial del Estado;

Art. 7- Procedimiento.- Para las contrataciones de infima cuantia, el Instituto de la Democracia
seguird el siguiente procedimiento:

1. La unidad requirente de la entidad contratante justificara el requerimiento utilizando el
formato “INFORME DE NECESIDAD” Anexo 1.y levantara las especificaciones técnicas
o términos de referencia a contratarse;

2. Serén autorizadas por el/la directora/a Ejecutivo/a, quien bajo su responsabilidad verificara
que el proveedor no se encuentre incurso en ninguna inhabilidad o prohibicion para celebrar
contratos con el Estado;

3. Noseranecesaria la elaboracion del pliego, tampoco sera necesario la publicacion en el PAC,
si estas contrataciones no forman parte de la planificacién institucional, ni el informe de
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pertinencia y favorabilidad previo a la contratacion pablica referido en el articulo 22.1 de la
Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Publica;

4. Laentidad contratante procedera a publicar, en la herramienta informética habilitada por el
Servicio Nacional de Contratacion Publica, un aviso publico con lo que requiere contratar
por infima cuantia, asi como la informacion de contacto y término para la presentacion de
proformas. Incluird ademas el proyecto de orden de compra a ser emitido, con base en el
modelo obligatorio desarrollado por el Servicio Nacional de Contratacién Pablica. La
entidad fijara el tiempo minimo que debera tener vigencia la proforma;

5. El proveedor interesado remitira su proforma a la entidad contratante dentro del término
establecido. La entidad contratante sentard una razon de las proformas recibidas. La
proforma tendré los efectos de la oferta;

6. Con las proformas presentadas, la entidad contratante de forma directa seleccionard al
proveedor que cumpla con el mejor costo establecido en los nimeros 17 y 18 del articulo 6
de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, verificando que el
proveedor no se encuentre incurso en inhabilidades o prohibiciones para celebrar contratos
con el Estado;

7. Con el proveedor seleccionado se suscribird la respectiva “ORDEN DE COMPRA -
INFIMA CUANTIA” Anexo 2 y se dar4 inicio a su ejecucion, conforme a las condiciones
establecidas en la misma;

8. Para la ejecucion de la “ORDEN DE COMPRA — INFIMA CUANTIA”, se aplicara la
normativa prevista para los contratos en general;

9. Una vez emitida la “ORDEN DE COMPRA — INFIMA CUANTIA”, la informacién de la
contratacién por infima cuantia debera ser reportada obligatoriamente en el término maximo
de siete (7) dias en el Portal COMPRASPUBLICAS; v,

Art. 8- Infima consolidada o separada.-Sera responsabilidad del Instituto de la Democracia
identificar si los bienes o servicios referidos en el articulo anterior, se pueden consolidar para
constituir una sola contratacion o si de manera justificada se determina la necesidad de realizar mas
de una contratacion separada de los mismos bienes o servicios en el afio; en ambos casos, el
presupuesto referencial de la contratacion consolidada o la sumatoria de todas las contrataciones
separadas, debera ser igual o menor al valor que resulte de multiplicar el coeficiente 0,0000002 por
el Presupuesto Inicial del Estado vigente, en el afio.

Art. 9.- Obras.- Se podra contratar a través del procedimiento de infima cuantia la ejecucion de
obras que tenga por objeto Unica y exclusivamente la reparacién, refaccion, remodelacion,
adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o infraestructura ya existente, cuyo
presupuesto referencial de contratacion sea igual o menor al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente, en el afio.

En este caso, se preferira la contratacion con los proveedores locales, artesanos, 0 personas naturales
dedicadas a la construccién.

Para estos casos, no podra considerarse en forma individual cada intervencién, sino que la cuantia se
calculara en funcion de todas las actividades que deban realizarse en el ejercicio econdmico sobre la
construccion o infraestructura existente.

En el caso de que el objeto de la contratacion no sea el sefialado en este numero, se aplicard el
procedimiento de menor cuantia.
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Art. 10.- Seguros.- La contratacién del servicio de provision de seguros, en cualquiera de sus ramas,
se podré realizar a través del procedimiento de infima Cuantia, siempre y cuando el presupuesto
referencial de la prima correspondiente sea igual o menor al valor que resulte de multiplicar el
coeficiente 0,0000002 por el Presupuesto Inicial del Estado vigente. Para el efecto, se considerara la
necesidad del servicio de seguro durante todo el ejercicio econdmico, sin excepcion.

CAPITULO IV

HERRAMIENTA “PUBLICACION DE NECESIDADES Y RECEPCION DE
PROFORMAS”

Art. 11.- Uso de la herramienta electronica y concurrencia de ofertas.- En todas las
contrataciones que se efectlien por el procedimiento cuantia, previo al inicio de la misma, el Instituto
de la Democracia debera contar con la determinacion de la necesidad del objeto de contratacion
“INFORME DE NECESIDAD”, especificaciones técnicas o términos de referencia.

Una vez cumplido el inciso anterior, el Instituto de la Democracia dara inicio a la seleccion del
proveedor, con la publicacion del objeto de la contratacion en la herramienta, "Publicacion de
Necesidades y Recepcion de Proformas”, que se encuentra disponible en el Portal
COMPRASPUBLICAS, cuya utilizacion es de caracter obligatorio.

Se procuraré que las entidades contratantes obtengan minimo tres proformas.

De las proformas recibidas, se seleccionara al proveedor cuya oferta cumpla con lo determinado en
los nimeros 17 y 18 del articulo 6 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacién Publica,
segln corresponda.

La proforma sera considerada como la oferta y su tiempo de validez sera el fijado por la entidad
contratante.

Art. 12.- Obligatoriedad.- En todas las contrataciones que se efectiien a través de infima Cuantia,
el Instituto de la Democracia, deberan utilizar obligatoriamente la herramienta denominada
“Publicacion de Necesidades y Recepcion de Proformas™.

Art. 13.- Instrucciones herramienta “Publicacion de Necesidades y Recepcion de Proformas”.

Registro de Necesidades infimas Cuantias

1. Ingresar a http://www.compraspublicas.gob.ec/
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# BOBcAS Sistema Oficial de Contratacion Publica ﬁﬁ:’;&;ﬁ,‘mﬁmafm

Alertas y Notificaciones BIENVENIDOS S\st nlralauon

- Ingrese los datos para el acceso &l sistema B Gomo Provasdor dal Estado

COMUNICADO OFICIAL PARA ENTIDADES CONTRATANTES Y PROVEEDORES

it e A
El Servicio Nacional de Contratacion Publica -SERCOP- en uso de las atribuciones conferidas en

. § RUC: Nimero Identificacin -
los numerales 1y 5 del articulo 10 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacidn Busqueda

Piblica -LOSNCP-, pone en su conocimiento que: D Procszas

De conformidad con el Decreto Ejecutivo Nro. 855 de fecha 26 de enero de 2023, en el que se Usuario: Nombre de Usuario D Emerganciss
dispuso suspender la jomada de trabajo del diz lunes & de febrera de 2023 para el sector pablico

I Ds Adquigicionss d Infima Gusntia
y privado, este Servicio Nacional informa a las entidades contratantes que en consecuencia la

fecha indicada, no se debe considerar como un dia habil para la contabilizacién de los términos Contrasefia: Su contraseiia de compras piblicas. D= Ragimen Ezpacial

que se establecen para los p de on pablica que se en B )
De Procadimientos Especiales

desarrollo.

Recordarme en este computador Necasidadss de Gontratacion y Recspcidn de.

Profamnas
D= Gonvanio de Pago u lro nstrumanto uridic

Para garantizar el cumplimiento de los principios de trato justo, igualdad, transparencia y
publicidad determinados en el articulo 4 de |a LOSNCP, se procederd a reprogramar

i 24 horas los iniciales de los precontractuales que £0lvidd su contrasefia?
hayan sido afectados.

D Licitacién Corporstiva

Rapona ds sdjudicacionss da cbree

) §T G5 @ F x5 Yob

Se salicita @ entidades y proveedores tomar las debidas precauciones y venficar los cranogramas
de los procedimientos de contratacién, para el cumplimiento efectivo de los mismos. Entrar

iCompras piiblicas con transparencia, calidad y eficiencial Hemamientas Adicionales

Compras Comorativas Sector Salud

2. El usuario ingresa al ment “Entidad Contratante” y selecciona el subment “Publicacion de
Necesidades y Recepcion de Proformas”.

Jusves 16 de Febrars del 2023 10:07 RUC: 1768162790001 | Entidad: INSTITUTO DE INVESTIGACION, | Usuario: valeriapaven | [ Carrar Sesidn
CAPACITACION ¥ PROMOCION POLITICO
ELECTORAL-INSTITUTO DE LA DEMOCRACLA

»Escritnrin (ﬂlﬂl ?ﬂﬁm
ACCESOS DIRECTOS A APLICACIONES Hueva Contratacén  JECIENTES

Flan de Contratacién M
Verficacién P Nacional b
Fublicar Exyerganic 858 pard b conaula niessds

oo ) Publcar {nfima Cusntia
Fublicar Convenic de
e | Pago u Otros
| B Instrumentos Juridicas
requeds de g
Necesidades v
' Recepciin de Proformas

5 Nacional de Contratacidn Fiblica

3. Al presionar “Publicacion de Necesidades y Recepcion de Proformas”, se mostrara la pantalla
“Registro de la informacion Necesidades de Contratacion y Recepcion de Proformas”, en donde el
usuario registrara los datos generales, direccion de entrega e informacion del contacto del
responsable de la contratacion.

Recuerde que en la “Fecha de Publicacion de la Necesidad” no se permite el ingreso de una fecha

anterior a la actual y que la “Fecha Limite para la entrega de Proformas *”” no puede ser menor a 1
dia desde la “Fecha de Publicacion de la Necesidad”.
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4. El usuario registrara el detalle de los bienes, obras o servicios a ser adquiridos, para el efecto
deberd presionar en “Ingresar Producto”. Debera registrar la descripcion del producto, unidad,
cantidad, valor unitario (que se estima) y forma de pago para la contratacion.

5. Una vez registrados todos los bienes, obras o servicios a ser adquiridos, el usuario aceptara los
términos establecidos y finalizara con el registro de la necesidad para infima cuantia.

Una vez realizada la contratacion a través del procedimiento de infima Cuantia, deberé ser publicada
obligatoriamente y de forma inmediata mediante la herramienta "Publicaciones de infima Cuantia”
del Portal Institucional del Servicio Nacional de Contratacion Publica. La publicacion no podra ser
fuera del transcurso del mes en el cual se realizaron las contrataciones.

DISPOSICIONES GENERALES

Primera.- En todo lo que no esté contemplado en este Instructivo, se estaré a lo previsto en la Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion Pablica, su Reglamento General, las Resoluciones y
circulares del SERCOP.

Segunda.- Se adjunta a la presente resolucién como parte integral de la misma los formatos: Anexo
1 - “INFORME DE NECESIDAD” y Anexo 2 — “ORDEN DE COMPRA-INFIMA CUANTIA”.

Tercera.- Encarguese del cumplimiento y aplicacion de la presente Resolucién a la Direccion
Nacional Administrativa Financiera y de su publicacion a la Direccion Nacional de Comunicacion
del Instituto de la Democracia.

12

Direccion: Av. 6 de Diciembre N33-55 y Av. Eloy Alfaro
(593) 023948500

www.institutodemocracia.gob.ec olnstitutoDeLaDemocracia O@IDDemocracia




N [ INSTITUTO e i
éne) /g"}}%”é”””””f ké/ DEMOCRACIA

CONSEJO NACIONAL ELECTORAL

ila demogracia estd en til INVESTIGACION * CAPACITACION * PROMOCION

DISPOSICION FINAL

La presente resolucion entrara en vigor a partir del dia de su expedicion y serd de estricto
cumplimiento para los/as funcionarios/as y servidores/as del Instituto de la Democracia, sin perjuicio
de su publicacion en portal del SERCOP y la pagina web institucional.

Dada y firmada, en el D. M. de Quito, a 28 de febrero de 2.023.

VA RV B

BALLAN ALEGRI A

Mgs. Yadira Maribel Allan Alegria
DIRECTORA EJECUTIVA

INSTITUTO DE INVESTIGACION, CAPACITACION Y PROMOCION
POLITICO ELECTORAL - INSTITUTO DE LA DEMOCRACIA.
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ANEXO 1

INFORME DE NECESIDAD PARA “CONTRATACION DE ......... (AQUI EL OBJETO
DE LA CONTRATACION)...ccutiiiiiiiiarieieceeiareciesacccacssnencn ”

1. ANTECEDENTES

Se detalla Gnicamente los antecedentes que ayuden a soportar mi necesidad, puede ser base legal,
aprobaciones del pleno del CNE, Informe realizados por las areas, verificacion de disponibilidad de
bienes, etc.

2. JUSTIFICACION

La unidad requirente debera justificar que la contratacién, esta enmarcada en el cumplimiento de los
objetivos, metas y demandas institucionales, de acuerdo con sus competencias y atribuciones.

3. ANALISIS COSTO - BENEFICIO, COSTO EFICIENCIA, COSTO EFECTIVIDAD

Este analisis esta enfocado en que las compras pablicas optimicen el uso de los recursos publicos, a
través de evaluar su necesidad en términos de costo, tiempo, eficiencia en los procesos. Este es un
analisis técnico que debera realizar la Unidad Requirente, sustentando de manera adecuada y clara
la necesidad, para lo cual se recomienda responder las siguientes preguntas

e ;(ué necesito?

e ;para qué necesito?

e ;Cudl es la forma o mecanismo mas beneficioso para solventar esta necesidad?
Cabe aclarar que NO TODOS LOS ANALISIS SERAN IGUALES, y depende de la Unidad
Requirente el identificar lo mas beneficioso para la institucion, ya sea a través de la adquisicion de
un nuevo bien, de la ejecucion de mantenimientos preventivos o correctivos de los bienes existentes;
a través del arrendamiento en caso de que la necesidad sea temporal y no permanente.

3.1 ANALISIS COSTO-BENEFICIO

A efectos de realizar este analisis, la unidad requirente debera considerar la necesidad y capacidad
institucional. De ser necesario las unidades requirentes podran requerir proformas, mismas que
dependiendo de su vigencia podran ser utilizadas en el estudio de mercado.

Ejemplo:

Se ha verificado que el Instituto de la Democracia posee 10 estaciones de trabajo para los
funcionarios de la institucion, mismas que fueron adquiridas en el afio 2012, por lo que a la
actualidad, tienen casi 11 afios de uso, su gran mayoria se encuentra deterioradas, escritorios y sillas
rotas y en mal estado. El reparar, tapizar dichos bienes tiene un costo aproximado de 1000 dolares.
En base a la actualizacion de funcionarios de la institucion que reporta que existen 20 funcionarios,
se requirio proformas que han determinado que el valor de compra de estas 20 estaciones de trabajo
corresponde a USD 2800.

Segun este analisis es mas beneficioso para la institucion realizar una compra de 20 estaciones de
trabajo para los funcionarios, ya que implica contar con una mejor herramienta de trabajo a un menor
costo.
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3.2 COSTO - EFICIENCIA

6+6
Este parametro incorpora la verificacion del cumplimiento de los objetivos y metas institucionales,
a través de la ejecucion del proceso de contratacion.

Ejemplo:

La Mision del Instituto de la Democracia es propiciar el estudio de las democracias representativa,
directa y comunitaria, el asesoramiento técnico a la Funcion Electoral y la capacitacion y foy
formacion en democracia del personal electoral, de los sujetos politicos y de la sociedad civil, y la
promocion de la democracia en el Ecuador, desde un enfoque académico, pedagdgico y pluralista,
por tanto los funcionarios de todas las areas tendran mejores condiciones para desarrollar sus
funciones en estaciones adecuadas y comodas, para que la produccion y el desarrollo de los productos
sea eficiente para el cumplimiento de los objetivos institucionales.

3.3 COSTO - EFECTIVIDAD

Este pardmetro incorpora el andlisis de cumplimiento de los objetivos y metas institucionales,
optimizando el uso de los recursos, ya sea esto en tiempo, precio, o condiciones requeridas para
satisfacer la necesidad.

Ejemplo:

Se evidencia que es mas beneficio para la institucion el adquirir las estaciones de trabajo a un
proveedor local, y proceder con la chatarrizacion de los bienes obsoletos y en mal estado.

4. MECANISMO

La presente contratacion, se la realizara a través del procedimiento de infima Cuantia de conformidad
con lo establecido en los articulos 52.1'y 71 de la Ley Orgénica del Sistema Nacional de Contratacion
Publica, articulo 149, 150, 151, 152 de su Reglamento General y dem&s normativa emitida por el
Servicio Nacional de Contratacion Publica -SERCOP que le sea aplicable.

5. CONCLUSION

En virtud de lo anteriormente detallado se concluye que la contratacion de “la compra de 20 estaciones
de trabajo” es de imperiosa y urgente necesidad para los intereses del Instituto de la Democracia, por
lo que se recomienda iniciar con el proceso
o0V TSy 0107816 3011

Quito, 28 de febrero de 2023

Accion Nombre Funcionario Firma

Elaborado por:

Revisado por:
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ANEXO 2

INFIMA CUANTIA

(IC-ENTIDAD
No. DE ORDEN DE COMPRA: SERVICIO / BIEN /OBRA CONTRATANTE-

001-2022)

FECHA: dia, mes y ano

AREA REQUIRENTE: COMPLETAR

NUMERO DE CERTIFICACION PRESUPUESTARIA: COMPLETAR
OBJETO DE CONTRATACION: El Contratista se obliga con la (CONTRATANTE) a (suministrar, instalar
y entregar debidamente funcionando los bienes) / (proveer los servicios requeridos) / (realizar o ejecutar
la reparacién, refaccién, remodelacion, adecuacion, mantenimiento o mejora de una construcciéon o
infraestructura ya existente) a entera satisfaccion de la (CONTRATANTE), conforme el siguiente detalle:

PROVEEDOR: Razén Social del Contratista PROFORMA Nro.: COMPLETAR
RUC: COMPLETAR
N FECHA: COMPLETAR
TELEFONO: COMPLETAR
. CONTACTO: COMPLETAR
DIRECCION: COMPLETAR VIGENCIA: COMPLETAR
CORREO: COMPLETAR ‘
I
T 5 UNIDAD
E CPC DESCRIPCION DE CANTIDAD | V.UNITARIO V.TOTAL
MEDIDA
M
SUBTOTAL
IVA 12%
TOTAL
Notas:

Segun la naturaleza de la contratacion, en caso de requerirse, se puede incluir otras
particularidades, para la correcta ejecucién de la orden de compra.
- Para el caso de obras se debera anexar los Analisis de Precios Unitarios (APU’s)

- Lo no contemplado en la presente orden de compra, se estara a las disposiciones de la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica, su Reglamento General de aplicacion, y
demas normativa secundaria emitida para el efecto por parte del SERCOP.
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La administracién de la orden de compra, estarda a cargo de
(Nombre y cargo), quien velara por el cabal y oportuno
cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas
de la Orden de Compra y verificara que los bienes adquiridos/
servicios contratados/ obras ejecutadas, cumplan con las
especificaciones técnicas/ términos de referencia establecidas en

ADMINISTRADOR DE LA ORDEN | €l objeto contractual.

COMPRA
La maxima autoridad o su delegado, podra cambiar de

administrador de la orden de compra, en cualquier momento
durante la ejecucion del referido instrumento, para lo cual
bastara tinicamente la notificacién al contratista.

La (CONTRATANTE), pagara la orden de compra para la
“COLOCAR OBJETO DE CONTRATACION”, una vez que se hayan
ejecutado y cumplido con todos los componentes de los
bienes/servicios/obras, conforme con el siguiente

FORMA DE PAGO:

detalle:

Colocar las condiciones establecidas en TDR / ET

(Caso de bienes) El plazo para la entrega de la totalidad de los
bienes contratados, (instalados, puestos en funcionamiento, asi
como la capacitacion, de ser el caso) a entera satisfaccion de la
contratante es de (nimero de dias), contados a partir de la fecha
de suscripcion de la orden de compra.

(Caso de servicios) El plazo para la prestacion de los servicios
contratados a entera satisfaccion de la contratante es de (nimero
de dias), contados a partir de la fecha de suscripciéon de la orden

PLAZO DE EJECUCION: de compra.

(Caso de obras) El plazo para la ejecucién y terminacién de la
totalidad de los trabajos contratados es de (establecer periodo en
letras — dias), contados a partir de (establecer si desde la fecha de
la firma de la orden de compra, o desde cualquier otra condicién,
de acuerdo con la naturaleza de la orden de compra), de
conformidad con lo establecido en las especificaciones técnicas.

Dar cumplimiento cabal a lo establecido en los Términos de

e aCIONE SR Referencia y/o Especificaciones Técnicas

CONTRATISTA
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Se aplicara la multa (en ningtin caso sera inferior al 1x1000), por
cada dia de retardo en la ejecucién de las obligaciones
contractuales. Las multas se calcularan sobre el porcentaje de las
obligaciones que se encuentren pendientes de ejecutarse.
MULTAS:
La multa sera descontada al momento de efectuarse el pago
correspondiente al contratista.

De ser el caso, en esta Orden de compra se rendira la garantia
técnica, de conformidad con lo establecido en la Ley Organica del
Sistema Nacional de Contratacion Publica y su Reglamento
General de aplicacion.

GARANTIA:
La garantia técnica entregada, se devolvera de acuerdo con lo
establecido en el articulo 263 del Reglamento General a la Ley
Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica.

El lugar designado para la entrega es (establecer lugar de entrega),
segun las especificaciones técnicas y/o términos de referencia, que

LUGAR DE ENTREGA: i
se agregan y forman parte integrante de esta orden de compra.

La Recepciéon de los bienes adquiridos/ servicios contratados/
obras ejecutadas, se realizara conforme lo dispuesto en el articulo
RECEPCION: 321 del Reglamento General a la Ley Organica del Sistema
Nacional de Contratacion

Publica.

Todas las comunicaciones entre las partes, relativas al objeto de
esta contratacion, sin excepcion, seran formuladas por escrito y
COMUNICACIONES ENTRE LAS | en idioma castellano.

PARTES:

Las comunicaciones también podran efectuarse a través de medios
electrénicos.

- Términos de referencia y/o especificaciones técnicas de la
contratante.

DOCUMENTOS HABILITANTES: | - L@ )garantia técnica presentada por el contratista. (De ser el
caso).

- Las certificaciones de la (dependencia a la que le

corresponde certificar), que acrediten la existencia de la partida
presupuestaria y disponibilidad de recursos, para el cumplimiento
de las obligaciones derivadas de la orden de compra.

- Proforma.
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(Nombre de la empresa o persona natural), con RUC (...), certifica
e informa que el bien/servicio/obra cumplira con las
especificaciones descritas en la proforma aceptada por la
(Contratante) la misma que forma parte integrante de esta orden
de compra y garantiza su calidad.

Esta Orden de Compra es intransferible y obliga Gnicamente a
quien se le otorga; quien asume todas las responsabilidades que
pueden sobrevenir, en caso de utilizacion indebida por parte de
otras personas.

La (Contratante) podra dar por terminada la orden de compra de
ACEPTACION: conformidad con lo determinado el articulo 92 de la Ley Organica
del Sistema Nacional de Contratacién Publica.

Esta Orden de Compra no surtira ningan efecto si la misma no se
encuentra firmada por la maxima autoridad o su delegado y si no
se cuenta con la certificacion presupuestaria sobre la existencia
actual y futura de fondos.

Las partes libre, voluntaria y expresamente declaran que conocen
y aceptan el texto integro de lo expuesto en la orden de compra de
infima cuantia.

BASE LEGAL

El articulo 52.1 de la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica -LOSNCP-, prevé:
“Se podra contratar bajo este sistema en cualquiera de los siguientes casos:

1.- Las contrataciones para la adquisicion de bienes o prestacion de servicios no normalizados,
exceptuando los de consultoria, cuya cuantia sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del
presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico;

2.- Las contrataciones para la adquisiciéon de bienes o prestacién de servicios normalizados, exceptuando
los de consultoria, que no consten en el catdlogo electrénico y cuya cuantia sea inferior a multiplicar el
coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del Estado del correspondiente ejercicio econémico; y,

3.- Las contrataciones de obras que tengan por objeto tnica y exclusivamente la reparacién, refaccion,
remodelacion, adecuacion, mantenimiento o mejora de una construccion o infraestructura existente, cuyo
presupuesto referencial sea inferior a multiplicar el coeficiente 0,0000002 del presupuesto inicial del
Estado del correspondiente ejercicio econémico. Para estos casos, no podrd considerarse en forma
individual cada intervencion, sino que la cuantia se calcularda en funcién de todas las actividades que
deban realizarse en el ejercicio econéomico sobre la construccion o infraestructura existente. En el caso de
que el objeto de la contratacién no sea el senialado en este numeral, se aplicard el procedimiento de menor

cuantia.

Las contrataciones previstas en este articulo se realizardn de forma directa con un proveedor seleccionado
por la entidad contratante, sin que sea necesario que este habilitado en el Registro Unico de
Proveedores. (...)”
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El articulo 71 de la LOSNCP, preceptua:

“Las multas se impondrdan por retardo en la ejecucion de las obligaciones contractuales conforme al
cronograma valorado, asi como por incumplimientos de las demds obligaciones contractuales, las que se
determinardan por cada dia de retardo; las multas se calculardan sobre el porcentaje de las obligaciones
que se encuentran pendientes de ejecutarse conforme lo establecido en el contrato.

En todos los casos, las multas serdan impuestas por el administrador del contrato, y el fiscalizador, si lo
hubiere, el o los cuales establecerdn el incumplimiento, fechas y montos.

Las multas impuestas al contratista pueden ser impugnadas en sede administrativa, a través de los
respectivos recursos, o en sede judicial o arbitral.”

MAXIMA AUTORIDAD CONTRATISTA

NOMBRE COMPLETO CARGO NOMBRE COMPLETO CARGO
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